u) acorda tutorelui dreptul de a utiliza fondurile si bunurile din gestiunea minorului. in
cazuri bine justificate

v) intocmeste anchete sociale prin care poate propune ridicarea tutelei, curatelei sau
decaderea din drepturile parintesti conform cu prevederile legale in vigoare

w) stabileste numele si prenumele copiilor gasiti abandonati, sau atunci cand parintii nu au
un nume comun $i nu se inteleg asupra numelui pe care s il poarte acel copil

x) intocmeste rapoarte si informari pe linie de autoritate tutelard si stare civila pe care le
prezintd celor abilitati in a lua cunostinta potrivit legii

y) duce la indeplinire si alte atributiuni prevazute de legile in vigoare privind starea civila si
autoritatea tutelara;

B. In domeniul protectiei sociale

a) organizeazd primirea, verificarea si certificarea copiilor dupd documentele legale
pentru acordarea alocatiei de stat si a alocatiei suplimentare pentru copii

b) conduce evidenta speciald a beneficiarilor de alocatie de stat pentru copii si intocmeste
lunar borderouri privind dosarele beneficiarilor de alocatie pe care le transmite I‘
DMSS, impreund cu dosarele respective la termenele stabilite cu aceasta directie

¢) intocmeste dosare pentru acordarea de ajutor social persoanelor indreptatite in baza
legilor in vigoare

d) tine evidenta speciald a solicitantilor de ajutor social si evidenta dosarelor pe categorii
de plata, respinse, suspendate si in curs de finalizare

e) asigurd intocmirea fiselor de calculare si recalculare a ajutorului social si a indexarilor
legale in vigoare

f) acordi viza de Control Financiar Preventiv privind lucrarile ce se intocmesc la nivelul
serviciului pe baza delegarii date de primar printr-un inscris

g) elaboreazd dispozitii ale primarului privind stabilirea, modificarea sau incetarea
drepturilor reprezentand ajutorul social si indemnizatia de nastere pentru mamele cu
mai multi copii

h) intocmeste comunicari si borderoul comunicérilor catre beneficiarii de ajutor social
cand situatia impune acest lucru si le expediaza la cei vizati

i) intocmeste si reactualizeaza documente de platé a ajutoarelor si indemnizatiilor pe care
le transfera la serviciul contabilitate pentru preluare in plata sau sistarea platilor

j) elibereazd adeverinte pentru problemele gestionate de serviciul de protectie sociala, l.
cererea celor in drept si ceara aceste inscrisuri

k) organizeazd primirea, verificarea i certificarea copiilor si a declaratiilor tip, pentru
acordarea indemnizatiei de nastere stabilitd prin legile in vigoare pentru mamele cu
mai multi copii

1) conduce banca de date privind acordarea indemnizatiei de nastere si a sumelor
aprobate prin dispozitia primarului, precum si reactualizarea sumelor ori de céte ori se
impune

m) intocmeste dari de seamd, rapoarte si informari pe linie de protectie sociald si le
transmite institutiilor si persoanelor autorizate sa le primeascd pentru a decide in
legatura cu acestea

n) prelimina necesarul anual de fonduri pentru protectia sociald in vederea acoperirii prin
buget a acestui necesar

0) organizeaza primirea zilnicd a publicului la serviciul de protectie sociala, acordand
informatii celor interesati si rezolvarea legald a cererilor adresate de acestia

p) intocmeste lunar situatia cu persoanele din familiile beneficiare de ajutor social pentru
care se suportd de la bugetul de stat
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