
RoMAxt,t
JUDBTUL MURB$

COMUNA CUCERDEA

CUCERDEA, nr.329, jud. ilUiE' *riro

norAnAnEA NR. 78
privind modificarea organigramei, a statului tle func(ii qi a Regulamentului de organizare.si funcfionare al

aparatului de specialitate al primarului comunei cucerdea

Consiliul Local al cott]l-ttlei Cttcerdea. jUdetul Mures. intrunit in gedintd ordinarl din data de 2l decernbrie2023.
Ar,'And in vedere:
- Referatul de aprobare nr. 6.506 din 06.11.2023 al proiectLrlui de hotdrare prin care se proplrne rnodificareaorgaltigramei, a statului de ftrnctii gi a RegularnentLrlLri cle organizare;i furrc(ionare al aparatului de specialitate alPrirnariei comunei cucerdea qi Raportul de specialitate intocriit de persoana cu atribLr{ii de resurse umane din cadrulAparatrrlLri despecialitateal Prirnarului cornunei Cucercleainregistraisubnr.6.50gdin 06.11.2023,- adresa Instituliei PrefectulLri-JLrde{ul Mure; nr. tqiz3llxlO1.11.2023, inregistratd la primaria cornuneicttcerdea sub trr' 6.'-5-01106.11.2023 prin care se comunica numdrul rnaxirn de postLrri ca urmare a aplicariiprevederilor"art' XVII alin' (8) din l-egea nr.29612023 privind unele mdsuri fiscal - bugetare pentrlr asigurareasusteltabilitalir linanciare a RornAniei pe ternten lung,

- Rapoartele de avizare ale cornisiilor cle specialitate rrr. l, 2 qi 3 inregistrate sub r.rr. 223, 231 gi238t21.12.2023.
- HCL nr' 3012020 privind aprobarea organigramei gi a statul de firnclii pentnr apararul de specialitate alprirnarului gi serviciLrlui public frrd personalitate.i*uridi-cd cucerclea, cu rnodificdrile si completdrile ulteriare,In conformitate cu prevederile ar1. XVII alin. (8) din Legea nr.29612023 p.iulna unele mSsuri fiscal bugetarepentru asigttrarea sustenabilitatii financiare a Romaniei pe termen Iung, ale Legii nr.l53/2017 privind salarizareapersonalului platitdin fonduri publice' cu rnodificdrile;i completdrile ulierioare, in.7 dinlegea r.tr.52l2003privindtransparenta decizionala in adrninistrafia publica, repubiicatd.
ln terneiul prevederilor Legii nr. 2412000 privincl nonnele cle tehnica legislativd pentru elaborarea actelortrort.native' repLrblicata 9i acttralizata, art. 129 alin.(2,)tit.,,a", alin. (3) Iit.,.c,,, art. i-39, art. l5g, art. 196,ar1.200. dinoUG nr' 5712019 privind Codtrl adrninistrativ. cu nroditlcarile gicompletarile ulterioare.

HOTARA$TE

Art' I' Se aprobd efectuarea ttrmdtoarelor rnodificdri in organigrama qi statul de funcfii al aparatului despecialitate al priniarulLri comunei Cucerdea, astfel:
A' Se infiin{eazd conpartimentul cabinet Primar, cll ul'l post contractual de execu(ie de consilierpersonal. ocupat. care v,a fi in subordinea prirnarului comurei cucerdea;B' Se desfiinleazd Corrpartimetttul atrdit public intern gi se desfiirrfeazd postul vacar]t aferent firnctieip,blice de execufie de aLrditor. gracl prof'esional principal; 

tv!'Lg HvJlr'r Y're@Irr orlrsrr

c' in cadrLrl strtrcturii Serviciul public ie intretinere Drumuri gi Deszdpezire se desfii ,leazd postulvacant aferent furrc{iei contractuale de execufie de muncitor calificat, ,r."fi" rv. 
"'"-

Art' 2' Se aproba noua organigramd ;i noul stat de functii statul'de funclii al aparatul,i de specialitate alprirnarului cottlultei cucerdea, conform anexei nr.l si 2 care fac parle integrantd din prezenta hotar6re.Art' 3' Se aprobr Regulatrrerrttrl de orgarrizare si ftrrrctionare al aparatului de specialitate al primarului comuneiCucerdea conform anexei trr. 3 care face parte integrantd diri prezenta lrotar6re.
Art' 4' De la data intrdrii in vigoare a prezeniei hotarariorice clispoziliicontrare iqi inceteaza aplicabilitatea.Art' 5' Prinrarul cotnunei cttcerclea prin persoana cu atributii cle resurse Llmane din subordinea sa va asiguradttcerea la indeplirlire a prevederilor prezentei hoiarAri cLl respectar.ea dispoziliilor din actele .orrnative in rnaterie.Art'6' Prezenta hotarare se cotlrltnicS Prirnarului Coinunei cLrcerdea. lnstituliei pref-ectului- Jude{ul Mures.persoanei cu atribtrti i de resltrse Lllnatte' g.i se aclucc la cunogtin{d publica pri, p'.,blicurea acesteia pe pagina de

i nternet: w\vw.e-conlune. ro/primaria-cucerdea_lrs.ro.
PRESEDINTE DE $BDINTA,
Stingaciu Liliana-)Iagdalena

__J

Nr. 78/2023
Prezen[i la gedinja: 9 consilieri
Adoptata in gedinla ordinard din rlata de 2l decernbrie 2023
cu un numdrde 9 voturi .,pentru", din nunrdrul total de 9 consilieri ip funclie

CONTRASEMNBAZA,
Secretar general

Sabiu Carmen-Georgeta
i-'.L

/^\a-.G, +<r- -
L-
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Arrexa rrr.3la I-ICL NIl,. l|tZOZl

REGUTAMENTUL

re
PARTEA I

DISPOZITII GENERALE

l.l.Baza legali de organizare qi funcfionare.
Art' I Prirnarttl 9i Viceprimarul, irnpreund cu aparatul cle specialitate al prirnarr:lui constituie ostructura funcfionald cr'r activitate permanent[, denurnitd primaria comunei Cucerdea, care duce laindepiinire hotdrdrile consiliului iocal gi clispoziliile primarului comunei cucerclea, solulion6ndproblemele curente ale colectivitalii locale
Art' 2 Aparatui de specialitate al prirnarului comunei cucerdea este organizat qi funci ioneazdpotrivit prevederilor oIJG nr,57l2oll piivinA coclul Administlativ gi in conformitate cu hotdrdrileconsiliului Local a1 comunei cucerdea privincl aprobarea organigramei, a numdrr-ilui de post,ri gi astatului de funclii al ap.aratr-rlr-ri de specialitate al Prirnarului gi serviiillor publice.
Art' 3 Primarul este gefr-rl aclministraliei publice locale gi al aparaiului de specialitate, pe care ilconduce qi il coordoneazd,,
Art' 4 Prirnarul leprezintd autoritatea executivE in realizarea autonomiei locale.Art' 5 Pt'imarul rdspr-rnde de br-rna funcfionare a administraliei public. u .o,.,lrn.i cucerdea, incondiliile legii.
Art' 6 Primarul reprezintd comutta cucerclea in relaliile cu alte autoritdli publice, cu persoanelefizice sau juridice romdne sau strdine, precum gi in.justilie,
Art' 7 in reialiile dintre consitiul I-ocal cr...,lea, ca ar-rtoritate deliberativa gi primarul, caautoritate executivd nu existd raporturi cle suborclonur.; i,, relaliile clintre acestea exist6 raporturi decolaborare.

Art' 8 Raportr'rrile de serviciu 
-a1e 

funclionarilor publici din cadrul aparatul-ri de specialitatesunt reglementate de oUG nr,5712019 privind coclul iclministrativ iar raporturile de muncd alepersonalttllti contractual din cadrr"rl aparatului de specialitate al primarului sunt reglementate de Legeanr'5312003 codul muncii cu modific6rile gi completaril. uit.riour..
Art'9 Normele de conduitd profesionali ale func{io.na_riior publici preclun gi ale per.sonaluluicoritractual sunt t'egiementate cle oUG nr*5712019 privind codui AcLninistrativ gi sunt obligatoriipentru funclionarii publici, precum qi pentru persoanele care ocup[ tempor.ar o func]ie publicd saucontractual bugetard in cadrul aparatr"rlui de specialitate al primarului comunei Cucerdea.Art' 10 Plincipiile generale care gllverneazd concluita profesional[ a funclionarilor publici gipersonalului cotrtractnal din cadrul aparatuiLri de specialitate al prirnan-ilui comunei cucerdea suntunndtoarele;
a) supremalia constituliei qi. a legii, pri'cipiu conform caruia persoanele care ocupadif-erite categorii de funclii ar: indatorirea de o,.Jrp".ru Coirstitulia qi legile !6rii:b) prioritatea interesului public, pli,cipiu conform caruil p"i.roun.t. care ocup[ cliferitecategorii de litnc[ii alt indatot'irea de a cinsidera interesul pLrblic mai presus al.at i,.,t.r.sui personal, inexercitarea func{iei pr"rblice;
c) asigurarea egalitalii cle tratament a cetajenilor in fala ar-rtoritatilor gi instituliilorpublice' principiu confblm cdrtria persoanele care ocupd diierite categorii cle funclii au i,ciatorir.ea de aaplica acelagi regirn j,riclic in situralii identice rar,.ir.,irur";d) profesionalismul, principiu conlom cdruia persoanele care ocupd diferite categorii deftr,c{ii aLr obJigatria de a i,cleplini atribuliile cle serviciu 

".-, 
."rpon.abilitate, co,rpete.}d, eficien}a,colectitudine qi congtiinciozitate;



e) irnparlialitatea gi indepentlettta, principiu conform cdrr.ria persoanele care ocupd diferitecategorii de funclii sunt obligate sd aibd o aiitudine obiectivd, neutra fa![ de orice interes politic,economic, religios sau de altr natur6, in exercitarea funcliei publice;f) integritatea moral6, prirlcipiu confbrm caiuia persoanele care ocup6 diferite categorii defunc{ii le este interzis sd solicite sau sa accepte, clirect ori lndirect, pentru ei-sau pentru al1ii, vreunavantaj ori beneficiu in consiclerarea fr.rncfiei puili.. p. care o clelin sau sd abuzeze in vreun fel deaceastd functie;
g) Iibefiatea gdndirii qi

diferite categorii de funclii pot s[-qi
drept qi a bunelor rloravuri;

a exprirndrii, principiu conform cdruia persoanele care ocupd
exprime gi s6-gi fundamenteze opiniiie, cu respectarea ordinii de

h) cinstea gi corectitr'rdinea, principir,r conlbrr.n cdruia in exercitarea clileritelor categorii def,ncfii ocupanlii acestora trebuie sa fie cle buna - credinla;
i) deschiderea qi transparenla, principiu conform cdruia activitaliie desfbqurate inexercitarea diferitelor categorii de funclii sunt publice gi pot fi supuse rnonitorizdrii cetdlenilor;j) responsabiiitatea 9i rdspunderea, principitipotrivit caruia persoanele care ocupd diferitecategorii de func{ii rdspund in conformitate cu'prevedlrile legaie atunci .and utribrliile de serviciu nuau fost indeplinite corespunzitor.
Art' ll (1) Funclionarii publici au obligalia de a asigr-rra un serviciu public de calitate inber-reficiul cetifenilor, priu participarea activd la irarea deciziilor qi 1a tr.ansprrnerea lor in practicd, inscopul realizdrii cor.npetenlelor instituliei publice.

(2) In exercitarea funcliei publice, hrnclionarii publici au obligalia de a avea uncomportament profesiouist, pl'ecum gi de a asigura, in condiliill legii, transparenla adn-rilistrativd,pentru a ca$tiga gi a menline increderea pubilcului in integritatea] imparliatitatea qi eficacitateaautorit5lilor gi instituliilor. pr"rblice.
Art' 12 (l) Funclionalii publici au obligalia de a apdra in mod loiai prestigiul instit,{ieipublice in care iqi desfEqoara activitatea, precum gi de a se abline cle ia orice act ori fapt care poateproduce prejudicii imaginii sau intereselor legale aie acesteia,
(2) Funclionarilor.publici le este inteizis:

a) sd exprime in public aprecieri neconforme cu realitatea in legatr-ira cu activitatea clin cadrulinstituliei, ctt politicile qi strategiile acesteia ori cu proiectele de J.t. .,, caracter normativ sauindividuai;
b) s[ faca aprecieri neautorizate in legdturd cu litigiile aflate in curs cie soiu]ionare gi in carecor.nuna cucerdea are calitatea de parte sau sd furnizeze in mod neautorizat informalii in leg[tur6 cuaceste litigii;
c) sd dezvdluie qi sa fbloseascd informalii care nLl au caracter secret, ir-r alte condilii dec6t celeprevdzute de lege;
d) sa acolde asistenla qi consultanla persoanelor fizice sau jr-rridice in vederea promov6rii deacliu,ijuridice ori de alt[ naturd impotrivastatul,i ,u, u *rrnei cucerdea.
(3) Prevederile alin' (2) se aplica qi dupa incetarea raportului de serviciu, pentru o perioadd de2 ani, dacd' dispoziile ciin regi speciale n, p.erad arte termene,Art' 13 (l) Irr indeplinirea atribuliilor de serviciu, func{ionarii publici au obligafia de al'especta dentnitatea firncliei publice delinute, corel6r-rd tluertatea clialogului cu promovarea intereselori nsti r uli e i,

(2) in activitatea lor, funclionarii publici au obligalia de a respecta libertatea opiniilor gi de antr se lasd influenlali de considerente personale ,ari d. poputu,itut;, i;- exprimarea opiniilor,funclionarii publici trebuie sa aibI o atitudine conciliant[ pi sd evite generarea conflicteior clatorateschirnbului de pareri.
Art' 14 in exercitarea func{iei publice, func}ionarilor publici le este interzis:a) sd participe la colectarea de fonduri Pentnr activitatea partidelor politice, a organizaliilorcdrora le este aplicabil acelagi regini juriclic ca qi partidelor politice, a fundaliilor sauasociafiilor care func]ioneazd p. tanga particlele politice, precLlm qi pentrr,r activitateacandidalilor independenli ;

b) sd lurnizeze sprijin logistic candidafilor la lunclii de dernr-ritate publicar



c) si afi$eze, in cadrr-rl Primdriei comunei cucerdea, insemne ori obiecte inscriplionate cusigla sau deur-imirea particlelo.r politice, a organiza\rilor cdrora le este aplicabil acelagi regim
'juridic ca qi partidelor politi::, u furiclaliiior sau asocialiilor care funclioneazd pe ldngapartidele politice, ale canclicialilor acestora precLlm gi ale candictalitor inorp.nJ.rp;'--d) sd se serveascd de actele pe care le incleplinesc in exercitarea atributiilor cle serviciu pent.ra-Ei exprima sau manifesta convingeriloi politice;e) sd participe la reuuut'ti publice cr., Ja,'o.t.,lpoii,i. pe clurata timpului de iucru,Art' 15 Funclionarii publici nr-t trebuie sa solicite ori sd u..ffi-.rclouri, servicii. favoruri,invitalii sau orice alt avantaj, care 1e sunt destinate personal, familiei, plrin]ilor, prietenilor oripersoanelor cLl care au avltt relalii de afaceri sau de nat,ra politica, car.. le iot infl,enfa imparlialitateain exet'citarea funcJiilor publice cle{inute ori pot constit,i o reconlpensd i, raport cu aceste func}ii.

1'2' Structura organizatoricr 9i principalele tipuri clc relafii funcfionale in cadrul aparatuluide specialitate ar primarurui comunei cucerdea.

Art' 16 Structura organizatoricd, a aparatuiui cle specialitate ar primarului comunei cucerdeacste itl cotlfort,itate ctl Ilotardrea consili,l,i LocaL cucerclea privind aprobarea organigramei, arrlrrnanrlui de posturi qi a statuh-ri cle funclii,
Art' 17 (1) i'l relaliile ., p".roruiul din caclrul aparatr"rlui de specialitate al pri,rarului comrneicucerdea' precum 9i cu persourll. firi.e sau irriai..irrnclionarii publici sunt obligali sa aibd uncomportamentbazat pe respect, buna-credi,1d, cLrectitudine gi amabilitate,(2) Funclionarii publici a, obligalia je u ,r,.,'uJr.. atingere onoarei, reputaliei gi dem,italiipersoaneiot' din cadrul aparatului ctJ specialitut. ui'primar.ului comunei cucerdea, precum gipersoanelo'cu care i,t.a in contact in exer.citarea fr-rncfiei pr-rbrice, prin:a) intrebuinlarea unor expresiijignitoaLe; 

- ''-'
b) dezvdluitea unor aspecte aie vielii pr.ivate;
c) fo.murarea unor sesizf,ri sari pldngeri calomnioase,Art' 18 Principale tipr-iri cte retalliru,r.tionui."s, modul cle stabilire al acestora se prezint,astfel:

A. Relafii de autoritate ierarhice;
a) sLrbordonarea Secretarulr-ri general ;i a viceprimaruhri fald de prirrar;b) sLrbo.dolral'ea cotnpat'timenJeior ina"p.,.,a.,ii-?a1a cle primar 

$i ;;; caz, fa\itde viceprimarsaLr I'afa de Secretarul ge,eral al comurei cr,rcLrdea, i,, ii,rito .onrp.t*1.iJr stabirite de legisra{ia invigoare, a dispoziliilor prima.rrui gi a structurii orga,izatorice;c) subordonarea persotralului de executie fata cle qeful de compafiiment, dupd, caz.B. Relafii de autoritate funcfionale:
Se stabilesc intre to''putii,,',entele din struct, ra or.qan:?atoricd a aparatului de specialitate alprimarulr'ti comunei cucerdea cr-r serviciil. ;;ii;'ii-ln"rti-tuliile publice-iii ,uuo.ainea consiliuluiLocal' in conlbrmitate cu obiectul de activitar., liri'Crriile specifLc.- n..arui compartiment saucot.npeten{ele aoordate prin dispozilia Primarrlui qi in i*i*r. preveder.ilor legale;C. llelafii de cooperare:
a) se stabilesc intre cornpat'timentele cli, structura organizatoricd a aparatr-rlr-ri de speciaritate ar

iJn:lJ:l[,:U:ffi1;J,T:|T f.':.:l!;;.,i..ii .,"ou,l,,.n,.re corespon,r.n,. din cadrur unital,or
b) Se stabilesc intre cor.npartimentele din strilctur a org.anizatoricd a aparatului de specialitate alprimarului comunei- cucerdea ii tor"punimente sirnilare din celeialte sti,cturi ale administralieicentrale sau locaie' o'N'G'- u.i etc, clin !ar[ sau clin strdi,itate, Aceste rela]ii de cooperare se stabilesc

lJJlij#i,li:lt;:',:lii:,l1i'i,"j.:f 'Effill'::;';r;"';; ;;;;,,,.,.n1.,n, aco,crate p.in clispoziliu p,i-u.ur,i
D. Itelafii cle reprezentare
In iimitele legislaliei in vigoare gi a mandatLrrui acordat de prjmar, viceprimarul, Secretarulge,eral' sau persollalr'tl compartirientelor clin struct*ra organizatoricd, 

"orruno 
cucerdea poate fr

l:l':l::fJf ,Ij:?I*r::.::1:1""e 
structuri are administraliei centrale ,uu ro.ur., organis,ne, b.u.c.-



Func{ionarii publici care reprezintd autoritatea sau institulia public[ in cadrul u,or organiza]iiinternalionale, institulii de inv[fdmdnt, conferinle, seminarii qi aite activitali cu caracter inter'a]ionalau obiigalia sa promoveze o imagine lbvorabila comunei cucerciea.
E. Relafii de inspecfie gi control
Se stabilesc intre contpartimertele specializate in inspec{ie qi controi, compaftimentele saupersonalul mandatat prin clispozilia Primanilui qi Lrnit[1ile suuoiaoiate consiliul,i Local salr aaredesfbgoard activitatri sllpuse inspecliei qi controluiri, .onrorn-, competenlelor stabilite prin legi gi alteacte normative in vigoare,

PARTEA II
STRUCT{JRA ORGANIZATORICA A COMPARTIMENTELOR

DIN CADITUL APARATULUI DE SPECIALIT'ATE AI, PITIMAURLUI COMUNEI
CUCERDEA

2.1 Atribufii specifice
Art' 19 Structura organizatot'icd, a aparatului de specialitate al primarului comunei Cucerdeacuprinde compartimente care funclioneazd in confoilnitate cu atribr-r{iile specifice domeniului deactivitate,
Art' 20 Primartll condtlce gi coorclone azdt activitatea aparatului de specialitate,in cadrul numdrultti total de posturi aprobate prin hotararea consiliului Local, pentru bunafunc{ionare a institutriei' Priltrartrl pt'oplrne sp'e aprobaie ,Lundrul de posturi pentru compartimenteleclin structLtra otganizatorici, transloularea postur:ilor vacante prevdzute in statr-rl de funclii, conformlegisla[iei in vigoare, mocliflcarea raporturi.lor cle servicir-r prin clelegare, cletagare sa, mutarea in cadrulaltui compartiment al aparatultti cle specialitate al pri,raru'lui, 1r...,L qi .",rr,i,rlrea de compartimentede lucru, in l'r.urclie cle necesit[1i,
Art' 27 Atribuliile Primarului sunt cele prev[zute cle ouc nr.57l2o1g privind codulAdministrativ.
Art' 22 viceprimarr-tl exercitd atribufiile ce-i sunt clelegate de catr.e primar prin dispozi{ie.

2.2 Structura aparatului de specialitate al primarului.
Art' 23 Aparatul cle specialitate al prima*ri,i este organizat, potr.ivit orga,igra.rei aprobatdprin Hotdrdrea consiliului Local cucerclea. pe urmatoarele structuri:

1. SECRET'AR GENERAL AL UAT CUCERDEA2. CABINET PRIN{AR
3. COMPARTIMENTUL FINANCIAR CONTABIL, IMPOZITE $I TAXE LOCALE1' coMl']ARTIMIINTtlI., FOND FUNCIAR, cADAsrRu, URBANIS* E,AJVTENAJARITA TERITOITTULUT
5. COMPAIT.TIMIINT' CULTURA 5T AONAINISTII.ATIV6. COMPARTIMENT'UL ASISTtrXTi SOCTALA $i MEDICALA7. SERVICIIJL PUBI,IC DE-iNTR.IrXNNN ONUMUNI SI DESZAPNZTRT8. sERvrcru voLUNTAn pENTRi Slrualrr on uri-cirxrx

Art' 24 Structura ot'ganizatoricd (organigram6-gi num[rul cle posturi ale aparatului despecialitate al pri,ra,ulr-ri) este irico,formitate cu oUb 57Dolg privind coa'ur Administrativ. aparatulde specialitate al primal'uh-ri este stl'ucturat pe compartimente irr.1io,rur., i, condiliiie legii,comparti,ietltele sutrt incacL'ate clr firnclio,ari p,'it ti.i gi f.,:rorut contractuai.Art' 25 I"ttncliouat'ii publici se bttcurf, cl. ,tubititote in funcfie, in condiliile legii pi se supunprevederilor OLIG nr. 5 7/20 1 9 prittinrl Coclul Aclntinis.iratitt.
Art' 26 Perso.alul contractual' Raporturile cle munci ale acestui per.so,al sunt reglementate deprevederile Legii nr' 53D003-coclLrl A4trncll, republicatd, cu modificarile qi con-rplet6rile,lterioare, innrasura in care acestea nu sunt reglementate de llgi ,p"cial",



PAITTIIA III
PITINCIPALEI,E ATIUB UTTI A LE COMI'AIITIM BNTELORFT]NCTIONALtr DIN STITUC'TUITA APAITATULUI DE SPTICIALITATB AL

PITIMARULUI

3.1 SECIIETARUI, GENERAL AL COMUNEI CUCERDEAArt'27 Secretarul general al comunei cucerJea indeplinegte, in condiliile legii, atribuliileprevdzute de ouG nr'5712019 p'ivincl coclul Administrativprecum g, utt.-utriuufii prev6zute de lege,delegate de cdtre consiriur Locar sau cre citre prima.,i.orlrn.i cucerdea,
Secretarul General al comunei Cucerclea ind.fur.qte urmrtoarele atribufii:

hotarari?l ;]|:iffi?.,iil:;:l''' 
de hotdrdri qi contrasemneaza pentru regaritate aispoiilrle primarului,

b) participl la qedinlele consiliului local:
c) asigur[ gestional'ea procedurilor aclministrative privind relalia c]intre consilir-r1 local gi primar,precum gi ?ntre acegtia gi prefect;

o,roor,,ll,ol.Tiif,ii:?, 
organizarea arhivei qi evide,fa statistica a hotdrarilor consiliului local qi a

e) asigurd transparenla gi comutricarea chtre autoritdtrile, instituliile pubiice gi persoaneleinteresate a actelor prevdzute ia tit, a;;
1) asigura procedurile cle convocare a consiliului local, gi efectr"rarea lucrdrilor de secretariat,

;:il,;il:]."flffii:iiii:3i,tnto"'irea procesulLri-verbal at eedinrero, 
"onrliirrui rocar, qi ,=;a"tur.a

g) asigurd pregatirea ltrcrdrilor sllpuse dezbaterii consiliului local, gi comisiilor de specialitateale acestuia;
h)poateatesta,prinderogarecie1aprevederilecuprivirela

asociatiigiftrndaJii,aprobatdcu-modifica'iq,;;,,t@,cumodificarilegi
completdrile ulterioare, actul constitutiv qi siatutul uro.luriiio, d. d.r*lt#intercomu,itar6 .in careface parte unitatea administlativ-teritoriard in cacrrul ;.1; funclio,eaz6;

oroinu.J)ui'.o:::fiTlltgi'l-,"'ui, inscrierea L,or f,"ur.*. in proiectul ordinii cte zr aeedinfelor
j) efectueazd' apelul nominai 9i line evidenfa particip6rii la qeclinlele consiliului local, aconsilierilor locali;
k) numdr'6 voturile qi consemn eazd, rezultatul 

'otdrii, pe car.e il prezinti preqedintelui degedintd,. sau, dupd caz, inlocultonrrui cle drept ut u..rtrru; 
'

l) info,leazd pregedi,tele cle gedi,1i, ,ur, a,,fa .az, inlocuitorul cle clrept al acestuia, cu privirela cvorumul 5i la rnajoritatea necesare'pentru acloptarea fiecSrei hotdrdri o .o^iliulri local;
qtu*pirliJoTJSji:X.]"ocurirea 

dosarelor cle $;ilG,' t.irr.o, .umerorarea paginiror, semnarea ei
n) urmdreSte ca la deliberarea 9i adoptarea unor hotdrdri aie consilir.rlui locai, sd nu ia parteconsilierii locali ca,e se incadreazd i. dispoziii ile art. z)s ufin. (z), intor-.ura preqedintele de gedi,{d,sau' dupd cerz' inlocr-titorr'rl de drcpt al'ucest,-ria 

"u priri." la-asemenea situalii gi face cunoscutesancliuniie prevdzute cle lege in aserlene a cazur*i;

uan.,ini.?lut,l,lll,lr""X,"co.nformitatea 
copiei cu actele origirrale clin arrriva u,italii/subdiviziunii

.t. o.ir:),11:;;t'#"t 
plevdzlrte <Je lege sau insdrcindri date prin acre administrarive de consiliul locat,

q) comunica sesizarea pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor publici,
fl::ilii,ili,o:*[,fl:,'"oastrtiei publicitate i,nouiiiara, i, u .ar.i .ir.un,r.rifjie teritoriata derunctul a

3.2 CABINET PRIMAR
Art. 28 Principalelc. atr.ibu!ii ale

1, LJlurdr.e;te rezolvar.erL
pelsonalu I ui sLrnt r_rr.nrdtourele :

ploblemelor.riclicate de cetafe ni in aLrclienie
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?' Asigura ootlsilierea priruarulr-ri pe plobleme specifice cle asisten{d social6.3 Spri.jina clontpartinretttele cle resort in lezolvarea ploblernelor sesizate cle cdtrecetdte.i.
1 Itespccta |eguJile cle proteclia muncii ;iPSI, in timpul serriciul,i^ 

vqLtvwwLcLL

5' AsigLrrd consilierea pritlanrlui pe probleme speciiice de nianagelxent ec.n.mic sisocial,I Rlspunde de calitatea lucr[LiloL ii sarcinitor ce le are c1e rezolvat.l ' Pdst|eaz[ conliclen!ialitatea.asupra infornraliilor. gi docLrmentelor cle care ia curosti,tai, exercita'ea atribLrliilor cie seL'iciu, potri'it legislaliei in vigoa'e. ,'-'-i

prezidlnliale. 
Spriji.a pri.tartrl co,ru.ei in orgfnizaLea ;i cleslhsurarea alegerilor ge.erale, locale Ei

prntrt.9,,.tn, ,r!:r';jj:' 
conrpat'timetttele din aparatLrl de specialitate al pri,ra.rrr-ri i, rezolvarea

Ilaspu,cle de cunoa;terea 5i apircarea regislafiei specilice posturui,
z\clltce la indeplinire ot'ice alte sa'cini 9i-atrib,lii prirnire ie-la pr.imar.. conlbrnr legii.

3.3 COMI'ART'IMENT FINANCIAIT CONTABIL, IMPOZITE SI TAXIi LOCALEArt'29' Este utr cot,partitne,t Iilrclional ctin cacrrLrl r;ffi;;i ;;;,r;l"1.ice a primiiriei comuneicltcerdea' care iqi cleslhqoard activitatea in clirecta suborcionar"e a pri,ra.rlui cor.r.urei crcerclea.Art.30' Principalere arribu!iilr'esponsabilitali specrtrce:'A. Contabilitate ;i impozite ;i taxe locale:
l RdspLrnde de desfEEu'u'"u in mocl eficiert a activitagii fi,anciar-contabile a UAT cucerdea inconformitate cu dispoziliile legale in vigoare
2'otganizeazd Ei coordoniazi contabilitatea operaliilor de capitai, contabilitatea imobilizdrilor,contabilitatea stocuriior, coutabilitatea ter!ilor, .o,itubiiitutea cheltuielilor, veniturilor qi rezultatelorflnanciare' contabilitatea a,gajamentelor qi aitor elerne,te patrirnoniale, contabilitatea de gestiune inconformitate cu legislalia in ,igour.,
3 'Organizeazd gi coordoneazd controlLrl financiar-preventiv, stabilincl opera!iunile Ei documentelece se suplrn controlr"rlui finaciar preventiv,
4' orga,izeazd co,tror,r asupra operaliilor patrimoniale,
5'Asigr'rra;i rdspu,de inclepli,irea la,terrnen a obligagiilor primdriei comunei cucerdea fafi debugetul statului qi ter{i in conformitate cu dispoziliire legare in ,igoare,
6. S uprave g heazd, re c o nc i I i e rea g i inch i d.;.. J.;i; l-;;,

. 7'Asigu.a Ei rdspu,de cle elaborarea balanlei cle verificare la termenele stabilite de legislafia invlg0are,

8. Efectueaz d, analiza flnar.rci ar contabild
corlunei,

10,

l1

pe bazd de bilanl, pe care o prezintd in co,siriul local al
9'Avizeazd hrcrdri pe problerne de contabilitate a stocuriror, de urmdrire, eviden[d, decontdri,cheltuieli-veLrituri. biran!, aiafize cre sistem, tehnica de carcur,l0'lntocme;te proieotul br-rgetulLri de.venituri gi 

"rr.i*i.ri pe,tru activitatea proprie a prirndriei sibugetuJ cetttralizat de venituri;Ichelt,ieli a comunei, 
----'''" PsrrLlu actlvllaiea proprle a prirndrie

1l'f,ine evidenla exec,fiei btrget,lui .or.,,,nut,-'u bugetr-rlui fondurilor speciale qi a mijroacerorextrabugetare,
i2' Rdspunde de conrpletarea ;i clepunerea formularelor clin sfera raportdrii situatiilorfinancia'eale i,stituliiror p,brice, .ondrr., o,^a.r,p, nt.r02612017 (forexebug), - '
l3'Efectr'reazd' tetragerea cle credite bugetare dintr-un,capitol in altul Ei t'ace propuneri pentruvirari de creclite gi solicitarea Llnor alocaliiluplimentare-de credite pentru efectuarea unoractivitdti1101, Cale apal pe parCUfSUl tfimeStfUiUi, vvrr,Lt vr'e\'Lualsa unofactlvl
14. Repartizeazd pe trimestre creditere,bugetare pe capitore ;i subcapitore,l5' Urmdre;te si verifi oa ca toate cheliLrielile sr: se faca in biza unui referat de necesitate,intocmrt de a,gajatul sorir:itant, 

", ,iru de controifir;;.; preventiv,
I 6.lntocmeEte ordinele cre pla1a pe,tru toate ractur.ile instituliei,
l7' Uu-ndre;te din plrnct cle veclere fina,ciar contabil, contractele incheiate ,l8'lntocrneste balanfele.contabiie pe bugetul locar, a,.,totinanfar.e, proiecte phare,l9'E'ide,{iazd luuar gi i,tocmeqt. .ortibititatea veniturilor.care;,;l; ;;;a inrocmirii blantei de6'



venituri si cheltuieri, iar trimestrial a biranlur,i co,tabir,
20.Yizeazit din pr-rnct de veciere contabil, toate contractele incheiate
2l' Are obligalia de a pdstra secretul cie servicir.r, conficlenlialitatea i,
22 Jine eviden{a inventaLului donreniur,ipublic gi pLivat,
23'lnregistreazd toate obiectele cle i'venta, ;i irltouce fixe24.Urmdre;te qi studiazit actere normative conforni activitaliror pepostului,

care 
. 
intrd in patrimoniul unitdlii,

care le desfEgoara stabilite p.in figa

. 25'intocme;te actele adilionale Ei le act,alizeazd,cu majordrile salariaie conform legislatiei invlgoare,

",r.'uuJh*:ffiXr;;il}t" 
pri,i,d angaiarea, ordora.larea ;i prata chertuieriror (ALop) ra

27'Yerifica documentele j,stilicative din care rezultd existenfa obligaliei de plata gi realitatea
n'ili:,il'#1 r.Y::*:,:ti,::lffi:tTu, ei -.niu',., "'c.nincar ?n p,i,fiu rearitilii ,.guru,iiatii Ei

28' competenta persoanei desemnate se refera la proiecte de operaf iu ni ce vizeazd.:a) vdnzatea' gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunriri clin clomeniul pri'at al statului saual unitAli lor aclministrativ_teritoriale;

,orrl],r,ir",ffiIli:1i:L,tut' 
i,cltirierea cle bun,ri clin clomeniut public ar statr,rrui sau al u,italilor

c) alte tipuri de operafiuni, stabilite prin orclin al ministrului finanlelor p,blice,a) angajamente legaie gi credite br-rgetare sau credite cle angajanre,t, dupd caz;b) deschiderea si repartizarea cle credite bugetare;
c) modificarea repartizlt'ii pe trimestre ;i pe subdiviziuni ale clasiflcafiei bugetare a crediteloraprobate, inclusiv prin virdri de credite;
rl) orclorranlarea cheltuielilor;
e ) cot1stituiLea resurselol proprii ale bugetLrlr-ri Uniunii Europene, reprezentdnd contributia

'iitoare a Romdniei Ia acest oaguri;n.,; 
urr vlrrltrrll Dulupene' l'epre i _.

t) alte tipLrride opelalittni,itabilite prin orclin al ministnrlui finanfelor publice.a) efectuar.ea de incasdri in numerar;
b) constituit'ea i'eniturilor publice, in privin!a ar:torizdrii Ei a stabilirii titlurilor de incasare;c) reducerea, eEaronarea salr anula'ea titruriror de incasare;d) rec,prerarea surnelor avansate Ei care ulterior ar"r clevenit necuvenite;e) alte tipr-rri de operafiuni, stabilite prin orclin al ministrului finanlelor pr-rblice.29'certificarea realit6lii, reg,laritdlii Ei legalitatii opera!iunilor o. va face cLl respectareapre,ederilo. di, ordonanfa n'' I t g/19gg privi,i .oriror.ir i,iern Ei .on,rorul financiar preventiv,repLrblicatd' cr-r r.nodificdrile ;i co,rplt:larile ,lteriour. qi prevederile ordi,ului nr.92312014 pentruaprobarea Normelor metodologi.. g.n.rut.;.i;;l;;;;;"ru .*rrciturea co,rror,lui financiar preventiv gia codului specific de ,orme-profisionale.pentru f..rou,r.r. care desfb;oara activitatea de contrc.rlfiuanciar preventiv pritl 

"111nu*-El opti.or.i.ri*,li-ti care ,,u 
"rp,:i.,.le informaliire: cc,mu,a

,tlli,*l;, ,'ffi]]|:ll,."f "cettir-tc reatita"tea, reg,laritaGa iil.erlii^t.; #;il;;rilor,, insorite de nume,
30'l{ispirnde de consemnarea corectd gi la tirnp, in scris, in momentul efectudrii ei, i, documente'i,stificativc a oricdrei opel'afii tut"ur..,*za.pat.imori,l gi.cle i,r.egistra..u .,.ororogica ;i sisterlaticdi, e'idenla co,tabild a dooumertelor iritificarive in .oniol.,iitate cupl.ev.J.rir.'r.gare in vigoare,3 i' RdspLrndc de ef'ectLratea in'eniarie'ii g.,r.rnt. n iiirj,roniur.-ii ro i i""p,,tLrl activitalii, cei pu[i. o

Xl,1i.i,i,il;i:-:1,T:T::i.lirnoliondrii 'n1., 
i,i.i.. ,ltririi'p.""uz.rte cre lege ;i cle c6re ori ordoiratorul

32 otganizeazd qi puttitipa la i,locili.etr lucrdrilor cle inchidere. a cxerc,i!iului financiar.- contabil,la operaliunile de inventa'i.,'t n 

-'pu,.lo,o,riului, 
urr.,ana modui cJe vaiorificare a rezultatelorinventarierii.

33 llasprinde de evicle,la fo'mr'rla'elor.cu regim spec.ial, a registrului de eviden{i . datoriei p,blicelocale qi a registrurui de eviclenfd a gara,liltor rocare a comunei,
7
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34' RispLrnde de respectarea cliscipJinei cle casi, a .egulamer-rtului operaf ional cle casd si acelorlalte dispozif ii privind operaliu,iie .u nu,r"ru., .f..ti ana p.rronur sau prin arta p..rounditnptrternioitf,' cel pufin lunaL ;i inopinant controlul casieriei. atdt ,uL- urp..t,l existenfei faptice avalorilor b5neEti' cat Ei sub aspectul securitalii acestora Er,intorr.jt"- * irorrr-rerbal de constatare,35'Raspunde de imple,rentarea proceduLilor de contabilitati--r, ajutorul programuruiinforma[ional,
36' Participd la suslinerea qi cliscutarea lucrdrilor eraborate i. cadrul serviciului,37'Raspunde de i.clepli,irea oricdro. altor sarcini prevdzute de Legea g2llggl. de regulamentul deaplicare a acesteia' pt"tt"." Ei cie celelalte reglem.nri,i in vigoar.e,i.lmi. economicd gi financiar_contabild,

38'Pri,reEte centralizatoarele borcle'ourilor desfb;uratoare cle incasdri clin i,rpozite, taxe gi altevenituri cuvenite bugetr-riui 
"o',.unul 

d. l;-;;g;n.r. dJ.rr* oupa ce au'iori urrincate cre cdtreaparaturde rol, pe care Ie_inregistr.ura i,, ,"gistr.ul de ir.rrri-r.rituri ar comunei,39'confi'.t,td zil,ic carnetul c[itanlier ; il;;;rrite a..a9;;;,;u.. are incas'r,or i,tocrnitdereferentul de la co.mpartjmentul irnpozite gi,.r. f"..i.l'
,",'ii,,*1*i'.!;llliTJti*,xiil:.l'ffil*i*:t ordonan{area si p,ata cheltuier,or(ALop)

.,,,.1i.'il1!t',irt.J,tza 
cheltuielile;i venitr'rrile in.uia.nlo contabila i, particla dLrbla pe capitote qi

.",0-,i;1,:'Ji;fl1,ixi::T?,',i',fr1iT;T$:I,,t negociere, iicitalie, receplie rucrari, ori cre care ori

' ^ 43'ALe obliga;ia cle a pdstra sec,etul de servicir-r, confidenlialitatea in regdtutr. cu faptere,:Hili!,',,"'i,Tjii:',1?[[,i: ;ill,T]' "'"i,i,,r, 
in'.*",.i,u,." r;;ri;ipu-uri.., in condiliireregii, cu

44' Participa Ia sr-rslinerea ;i cl'iscutarea lucrd'ilor eraborate in cadrul serviciului,
,.r,ri;i,tfl,'ii,J:ffJtrile' rnajo,arile ,si orice *odificari privind sararizar€a personarului, conform

46' lntocmeste lunar Etatele cle plata pentru salariafii/func[ionarii publici/ale;i locali,
.",r.Xlrlii1JJ:lii,|,j:ltri 

i,tocmeitt in'p'.rra., e.nt ie compartimente graficur privind prosramarea
48. Colaboreaz -

solicitari .ur. uorrlu 
cu toate cotnpartimentele clin cadrul instituliei in vederea rezoivdrii diverselor

49'Elibereazd adeverinfe cle vechitne persoanelor care au clesrlqurat activitate in fostul c.A.p.Cucerdea,

50'Este desemnatd si acorde asistenfa privincl conrpretarea gi/sar-r 
, 
depunerea, precum gi

transmiterea declarafiei tt.ice privi,d i.por]l{^p: 
".;i ;i contribuliiior soliate cratorate cle persoanele

ru,i*fi1,il::'X'rl1il*i*;i,:j J,','igi{r2d;;l;Bls, i,, .otuto,;.';., organul nscar centrar

,,,il;,,.:::?::11J,:',ff::,,*;ui:]td profesionard qi civica Ei indepJineEte orice atribulii dispusede
52 Indeplineste orice alte atributii dispuse de concrrcerea pr.imariei comunei cucerdea si

colabot'eaza cu toate compartimentele ,u, .;;,;i;rr,i*ti.i'"u respectarea prevederilor Iegare. ,5l' intocmegte rapo'turile lunare, trimcstrial. El-lrr,"r. pr.ivind exet,lia bugetard, conturile ouniF,r.i.':lfi i:Til:','f;f"jl*i:xiliTj"?::il';ih:f,,e,or, taxe,or c, ciebite ii a.a ilri,.,
54' llltocllleste i,Etii,tarile cle 

'plata 
pent.r surnc.re primite spre debitare. anrerzi. Imputalii.

ff,:J::Jll,;i,:l';l;i-Ji.p.n!r.. i,,''l,.i,iiir. i" ;,,; r,iiii,,rr,.ir. nu aL,i; ;;i;e oebito,iror deorganere
55'T.irnite instiinlal'ile deplati qi procesele verbale de impunere dupa ce au fbst efbctuateoperatiunide debira'e "Regisrrere ,.ot ,,ii.;;9i'rl' .grr,r.tc oe errJenti o ue,.,iruriror.,56 Pentru irnpozitele Ei taxele'1";"i;:;;r,i. o.'r,.Jl,irr.-pri,.,.,i,.e sernnate de contribuabiri. sunt

rer.nrse organelor de cotlstatare;iimpunere j,ae.teir., p..,[rlt anexate ]a crosarele fiscare,57'l-ine evicler.rfa debitorilor ta,otu ri ,-uu irtu"nri 
'il'"pr"uar 

cle i.solruuiri,ur.. verifica periodic
8



stal'ea de insolvabilitate a ac:estot.a.

,..,,il j:T:ffillsitualiile llistelej anuale privind sit,afia sumelo, restante qi a sumeror prdtite in prus de

59'Introduce gi opereazd,pe carcurator impozitele ;itaxere locare,
60'Organizeazd" inclnrmd;i controleazd activitatea cle constatare;i stabilire a impozitelor qi taxelorde la persoanele fizice gijuri<jice clirr c;ortuna Cucerdea,

.t.t:ir.".T|1:1.iil:i:||t 
care age'lii economici au calcr-ilat si clere,rirrat ir,pozitele Ei taxele locare

.," l3;l;'ll',1lii';:,i]lli}l',.J,ii #l:T::1,ii,J,'"""ere 
cerLrte cre rege a crecraraliilor cre impu.ere

,.,::jliiiffi:: ,[il,Til:'le 
cle cietriie ;i scacieri pe't*r i,rpozirere ;i taxele roc:a]e datorare cre

64 Vcrilicd periodic persoatrele Irzice si juriciice aJlate i, eviden[a Ilscald, posesori de brnr-,.itt-tlllozabile' asLlpra si,ceritiliii declaraliilor.l. ir.,p.",,-,"r.. or,,1r,.n nroclificarilor, uncle esre oazLrl, lafa clelrnpLlnct'ile iniliale.si ia mdstt'i petttrLr clebita'ea,iit'.,.r1.tor latr cle i'pozitr-rl stabilit.65'Aplica sancliu.ile pLev[zirte cle actele ,ror;;n;i;;,'iutr,ro,. lrersoani:lor rrzice care ircarcriregislatiali scaEa,

66'finr-' evidenta clebitelot' di, impozite ;i taxe, stabilite de organele de constatar.e, r.rodifroareadebitelo' i,iliale' analizeazd lbnonreneie ciin aplicarea iegistalici Iiscale Ei infor:r,eazii concrucereaasrpril proble,ero'deosebite, pr...1rurd,cr rnis,riie 
". ,.'i,rprn. ,

,,,,*ll,?fi,'l:::il"::ll'11.ff,,,'."i]lJj,rl" ;i;i;ii; ,.'"i.ii qi arte orsane i, r,ecrerea idenriricdrii si

*-:i;::ffi;:,1'Hi:,o]l]|::Hffi;|.l:.'.',,;irirc. re'era,,,6rire ci 1,r.i'irc ra stabirirea in,pozireror si
69'lntocrrleEte cloctlnre,ta[iar pl'ivi,d execLrtarea crerLr!elor br-rgctare pr.i'i,cl inrpozitele gi taxele.

Iilllill]li];,'i'lT,X,:1.lj:.:;iffi:: reprezinrd ,e,,irlr;';;;uiice apuIa,,a p,i...r."rLa regara cre exec,tare

, 70'lderrtilicir' pe l'a7'a col'lltl,ci. pet'soa,ele ce exe.citd o activitate pr.oclucdtoare cre ve,it sau posecld.
,l,lilU,Ji::il,x.lil]: i,l:'r::,ll:k .lllil,L,Jlf;"'i 

-J.- 
;;;;e,fiere u n,.,to,ru in 0".,, .o,, siJt ,eqte

7l'P'ezirrti' [a cet'ere' i,]brrnari lrri'inc1 r'ealizarea'enituriror bLrgetLrrui Iocrr. pr.ecurir;i 
'spectere

constatate,
T2"llnrrtc chitarler crin crritanlierur u,ic pe,tru surrere ircasate.73'intocnroste zihric bcrrderottri clesfaq,ratoa.e clr sunrere i,casate, inscriirciLr-re pe sLrrse,bo'de.oLrrilc astl'el it-rtoc,lite t. p,:.,i,,,., cortabil,l,i la clata dcpLrnerii sr-rurelor incasate,74'llirspLrnde' pot.ivit legii, cie indepli.irea arribr.rliiror ce ii re,in,.o,=.ir,rrator liurc[iei pe care ode[i,e' ar'6t.tcl obligalia ua"tt *ntor,r.r. clispoziliilo,: regare crate de-.lia,.,.atorur cdrr_ria ii eslesttbot'do.al' llastra.d itr pet'rtranenrr secretul cle stat, sec'etLrrit. r.rui.li,,;i .",riia."liaritateain legdt,rdcLr lirptcle;i i,lbrnlaliilereicEite cl'i, clo".-,,rerLtele cle care ia cunos!ir[d i' cacrr.Lrr f,nc{iei,15' Pt'inrepte cot espotrclerr[a lepartizata cle pri,rtir. Ei l-,,.,r.,ar.qte rc:zol'ar.ca acesteia,16' Aplica procecltlra t'..uiarij silite 1rr.rar,,L.-',i. actere r"),',-r.tire in vigoare. perr^rrecLrperarea clebiteio. restante cle la coutrirr,,urrirli f,r;;";;r..jLrricricc. prin inroc,rirea cie sornatii sititlr-rri execulrr.ii' in 

.cazul neltldlii io t.r,n.,.,.le iegare, iar in .rr,ir.. crepdgir.ii ter.me,eror.. ,i,p!cieschiclerca procccl,rii' t.ecerea i,,,urrrr',tourele lornie cle executare siiita qi turLrrre: inlii,laroa crepopriri asrpra co,tr,r.itoL contribLuLbililor pe.so;,; l,;;i;;i-r,;;r;,il ";. 
procesc 

'er.bale 
,lescchcstnr ;i valor.iilcar.ca bLrnur.ilor. 1rri, ti.ito1i..71' [:lecttreazh sittralii cetttraiizaloarc ].uare cu evideuia ircasir.iror. r.ezLrltate cii,-, cxe:cLrt.u.easilira,

l! indepline;te oli,cr:.altc atribulii, ciisltr_isc: cle ;efii ierarfuici,79' Iriecare dirl salarialii sa. cornpaitimentLri ,...p.,i" va r.ispLrrrde cliLect sub se,rrii.turd

:: ;ll:flil?ilil: I::,H.;1J*:;*:jrul*,j,1,.rii,.::: 1c,ic1,a 
i,, ri,,i,.r.,,ur,,i,. a.,;;;

disciplinaLA. rtlmLnistr,tivti. niatcri.irl, ci'ilir sau 1;eraiir,,rr;':;) 
alragc dLrpa sirle r'asllLtttdc'reilo'

ii I I{n:pirrrcre cre arrri',r.ea crocum*r...,", Ji,., J[,"'ri i#^.,i'ir.zrre.



82' ittcascazzi taxelc ;i impozitele Ioca]e stabilite cle legc Ei consili,l Local cLr respectareatelmeneIor.cle platl;
83, hrtocme;te bo'dero,l cre ircashri ;i plali pe crestinafii bLrgetare:84. co*pleteazi zilnic ItegistrLrl cle Casa q'i i.-oaia cle vaLsanrant;
S5 Depune la Trezoret'ie, conform prevecleLilor legale, venituLile ipcasate;86' ltidica c1e la "lrezot'erie ttumerarLtl ,.,....rru platii salariiior.perso.alului clin caclrulprinldriei' preclllx 9i alte pl[!i nurnerar ce sunt sru]ortate cle la buget,l local;
87 ' Ridicd extrasele cle cont qi orice alte' cloc,mente cle la Trezor.crie gi re preda i, ti,rpcontabilului;
88. U',riregte ,espectarea Reguranre.turui opera[i*niror cre casa;89' c-'otlcluce zilrlic evide,{a lntrarilor gi ieii'iloL.l.,.,rn",.rur., stabilegte soldLrI zi6ic alcasieriei.asigLrr'[ itltoctuirea colecth a juiralelor. cie casl: 

/ rrurrr\'rcrr ' sLttu]1c$te solclLlt zlltltc alcal

90' AsigLrrir aplicarea t,itsurilor privirtcl i,registra.ea;;i sec,riratea.urler.ar.,lLri existe,t in casierialtroprie:
9l' Incaseazh cor-rtibr'l(ii' anlenzi gi alte venitr-rri ale bugetLriui local, rlr.ecL*r qi accesoriile acestora,clr ,'espectat'ea incadt'itrii i, clasificafia b,getard ap.obata piin legislalia pririro tinun]ele publice;92' Particilri [a ircrricrerea zirnici respectA,d urmdtoarere:- ar.i'eazi chita,!ele enrise i, or.cli,e cro,toiogica;- itttoctne;te lisla itrcasdt'ilor zilnice centlnlizata cLl nlrmerar.ul din casieria pr.oprie;- senllleilza lista incasarilot'zilnice pe care o arhiveazd in lala c6itarfelor;93 Sutttele rdmase in solcl cle pe o zi pe alta;. pil;;r6 in casa cle bani din dorare:

.,i!o?:d;::Hff*,:.":',Ti*T:,H'.1:ir;i;;;;';i"acteror ad,inistrat". 
"..h.e 

activitarii pe
95' Raspunde de corectitudinea intocmirii closarelor gi a situaliilor. ce intra in sfera decompetenla acasielului;
96' Apiici dispoziliile cocl,lui fiscal gi a normelor de apricare a acestuia, cu modificdrire gicornpletdrile urterioare, qi a codurui de procedurd fiscal';

or#o.,r9r?l,lt]'ir;:tttulile 
in eviclenla fiscala u .o,rirlt,,ubitiror qi indreaptd erorile consratate potrivir

n;: u,"ot1.'JJlXt'=:Hl'"' 
ei exactitatea indepli,i.ii obligaliilor de cirre contr.ibuabili persoane

99' Respectd prevederile legale privind evidenla amenzilor cle oirculalie/contravenfionale 
Ei aamenzilor diverse;

100' IntocmeEte rdspunsuri ra corespondenla clistribuitd in termen legar;I0l' Respecta Regularne'tttl Inter, qi Regulamentur de o'rgunirur. qi funcfionare a]aparatulLri de speciaritate al primarului comunei cucerclea:]t02, ltespccti. secretul clc serviciLr; - -'vi'^\rve'

103' SttibileEte reJafii cle' colabo'a1e cLr persoral,l cle specialitate cli, cacrr,r celorlaltccompat.tintente;
104' Itrcaseaz'd impozitele 9i taxcle locale previrzute cle.,rege - taxd pdgr-,re gi arte su,re craloratede ceta{eni , in temeir-rr 

_unor obrigalii tte ptuti ..iig;;;clin pre,ecrerire Iegare:
..,i^r.1lffiTii;:fillili"ff.il','J,l,,iilii'.":"r:.*-ij"".1",#'ni.'.i,1,1 ,' , arror crea,re, pe

I06 lclc,tillcit net'soitrtele cat'e exe.cird aifurite ;,;iil;ir prodLrcitoare cre 
'e.i1r:ri saLrcare poseciir

i:::lil'll':il,;':i;.;'i:i;i*Ulhfl;i;;;,r".,,il",,i vecie,ea ,t,r,iii,ii in,pozirero,- ei- i*.ro,.
101' casie,ul irlcleplincate gi alte at.ibLrlii prevdzLrte cie lege sau ircreclirtatc cle 

'rimar.
B' Atribufii qi responsabilitrifi rcf'critoare'la activitatea rIe resurse umane.

,,,,,,-,:;.1,,.1l'.:,u,|i::i'11,::,lJ;:hiririi 
in t,urcd ner)t'Lr le.sonarrr ,nn ..pu,.oi.',i-p,.op.i, cre specialitatear

.,,,,,li,,|:l:,?lilxl;,,i,,,['l:ti:*,ji,,il'::lr;[:l.ji,:x.trtd a c]osar eror prorcsio,are are a,gajaliror
3' AsigLrLa angaiarca pet'sonttlLtit-ri prir-r cor.rcu.s/exarre'.p^e baza cle cornpeterfa i, corrbr.mitate cLrpre'cde.ite tegare ;i c, srarLLr cre firnctii., o,r;i,;r{i;",rr,-,r.r'cucercrea;



4' intocmi.ett clocttn'Lentaliei cle allrobarc sau nroclilicare a organig.anrei apar.at,l,i de specialitatetrlprimarttlui conlrtnei Cucelclea, statului cle hrncfiiii ,.trrrlui cle personal:)' llltocll"lil'ca rcl'et'atelor cle specitrlitate in veierea,emiterii irispoziliilor.cle ircac.1.are, cletasare,transf'er' ittcetare a actiVit[tii. pensionare si orice alte moclil'icari apaririri,r',rportl-rr.ile de muncd;6' intocmirea contracteloiinclivicluale de munca ale fiec[rui angajat, personal contractual;7 ' coordonarea aplicdrii i,clexdrilor', majori'ilo' si oricaloL nioait,.ari privincl salar.izareapersonalLrJui;

8' lllect,area irl progt'anlltl I{tivlsAL. a opera!iLrrilor.privircl i,caclrar.ea. clreptur.ile salariale siorice nloclilicat'e intet'vt'.'itit pt ltat'citrsul cleslTrsir.ii activitalil pent.u anga;alii din cadLLri apar.atLrlr-ri de

::TiX*?:.ii,lil'i:il'Ll:;:'""ei cLrcerclea si 1,e,r,Lr asistenlii p.,.ron,ii"o,gaja1i pentru persoanele

9' verillcat'ea lrtnarit a spor,t'ilor .le,vechi,e aie Pe.sonalului anga.jat ;i intocnir.ea ref-eratelor despecialitate iu 
'eclerea 

enrite.ii clispozifiei prirna.ul,.r'i privi,d u.nr,l'u,l.n sa, n.,zrlo.ar.ea spo*rlui devechime :

i0' 'l-ransrniterea 
catl'e Agenf ia Na{ionala a Ir.ncliona'ilor publici, prin portalul cle nrarager.nent,ai,1'ormatiil.r crt pri'ire la lirncriil. ;,",bii;. ir rr";irnar.ii p,rrrici crin cacrrLrr i,stit,[iei, confbrm

l':'[fJffiii][,fli.;;t"r','oo" 
privi,cl stabilit'ea uror] ,r,rsu.i cLr 1,'i,ire ra evidenfa 1i-rncliilor p,blice

I I ' coo.do,elrezl' mot-litot'iz;trea si- e'alLtarca perlbnnant.elor proli-.-sionale ale fir'ctiorar.ilor. publici.llrccLllll si a pet'sonalulr-ri corttractlral in conlornril,ri. .r-, p,.r,ecler.ile legale;i2 Elabo,eaza. ii;ele de post pelltru lirnctionarii p'blici ;i personalul co,tractr-rar c.ri. cacrrilraparaiului dc specialitatte al primarul,i corturei br..rJ.i ;i le irainteazd spr.e aprobare cdtre prirnarr-rrco'-runei cucerdea,.urm6rd a fi pistrat ia dosarul pror.rionut;
I 3 'intocrlre;te d.culnetttagia ,-,...ru.n organizarii exa,renelor. pe ntr.Ll prorlrovarell4 ' Itttocntegte clocLtllletltaf ia .ecesa'd elabo'arii pi.ui..t,-,1l-,i ,t. hotSr.Ar.e pr.ivi,dalli'obat'ea/trloclillcit'ea orllattiurtur',.ii, rtntrl.-,i c1e liirrclii-;i o r,r,.-ir.-,i ,r. pc,:sonar cri, cacrr.rr aparatulLriclespccialititLe;rl llrirtl.rL'lLri co]nLtttei c'lrce'clea i, vecle,'.,, r'-,p.-,,.,.,.ri spi:c ap'obareii corrsiliLrrLri Locar;l5"l'ine eviderlta liqclciL cle ltost pentrlr alraratul propr.iu cle specialitate al p.i,rar,lui cor.ru.eic,ttcet.tlea: , r, _-... ". ..r,..,(,1u, l,,ulrr ru UU sJJcctillli.al,

.r. 
"],i;,,iill'J:lfilffi[']i':il:1,:$':T:1,:,i 

crc odihnd are perso,arur,i cri, cad*rr apararurui propriL,
l7' Lllibercazii acleve.intele solicitate cle acrualii ;i lb;tii salaria!i ai prirnlriei;l8' intocrneste Plantrl atrltal clc lbrnra'e lrrolesionald qise asigLrr.d cle realizar.ea acestuia;

..,,,,,1,1;,J,]i:i|ffiil 
i, concrilirle legii. ."';.J;;;';;;;l;.., ocL,r)Llrea trnctiiror l,rbrice qi posturiror

20' Mollito'iz'eazd posttrrile tzacatttc,.t'g,uizare.5i gestionarea corcursLrriror in veder.ea ocrrpdriiac'es lola;
2f i.tocrneqle reI'erate cle specialitate Ei colziboreerzd cu comparti,e,tele cli, cacl*rl aparatul,i ciesllc'cialitate al pt'it,arttlr-ti conru,ei cucerclea in ,,.J...o eraborarii p, oi..t.ro, cre dispoziqii areprimarLrltri qi de hotdrdri ale cortsilir-rlui local specifi.. o.iiriralii frecarLri compartirne,t;22' Prcgratneazd gi r-rnlri.egte respectarea Progralnzirilor irtocrnite pcrtrr-r eltctr-rarea controalelor denrcclicina rnuncii cle cittr.e salar.ialii prinrarieil
23' I(ezol"'a curc'spor-rcrcnla in telnrenLrr pr.cvirzr.rr crc iege;24. ArtiveL\zLt petitiile si rirspunsurile acLstora; 

-o

25' coorcloncaz'a aotjvitatea cotnpat'tittt.;i,' l;l'clc spr'cialitare care cresfirqoarrl activit,[i ircrome,iuialltol'ilalii tutelare rsi a pr.otecliei sociale;
26' Elaborezrzd propt'iile procedLrri cle lucnr qi participd la i,rplerrcnta.ea scllM Ia nivel cjecontptrrtintent;
27' f'pllca 1r'ocecin.ile crc sisten-r si opera!iorare eraborate;28' itrtoctne;tc dOcLtntelltele care stair la baza aLrtoerrrrl-,aril stzrcliulLri clc ir-r-rlrlcn-rcnLare si clezVoltaretr stztitdard c I o r. c1c c ri n Llo I i rr tcriy rnanager.i al :29'i,tt'cr,i.ea si tu"t1'f*r,,r.:u','fi;ir,r.',r.Lri cle cvirlenl[ a cleclaragiilor c1e interese si a'ere aleIirnc!ionaLilor 1l,blici, ale prirlrat'1,1.,i. ,,i.,,p,'irr.r'ut,i Ei co,rsitier.ilor Iocali precunr ;i pubricare. aoestc)r.

t1_



declaraf ii ;i transnriter.ea citre ANI;

,r,,0[.*tJ;];til 
privincl organizarca procedurilor cle atritruirc a contractelor ctc achizifie

L intocnrir.ea programului anual al achiziliiloL;
2, PrinLirea gi analizarea Leferatelor,l. ,...ritrt.;3' Prinrirea;i anarizarea caic-teror cre sarcini;4' PLi,rirea ;i a,ariza.ea ristcroL cu cartiiti rie rLrcr.riril5. Priurirea qi analizar.ea ternelor c.le proiectar.e:
6' verillca existellfa lorlclL,ilo'oro.r,. i, rrr,*., p.n,r.'r flecar.e achizilie i, parte;7 Alegerczr proceclurii cle achizilie publica: 

u 'r-"'

.,,,.,Xi,;tf.ol;if:,,i::" 
,ota.iLrstilicativi c.iteriile clc caliltcarc ;i serecIie a olerta,!iror." r]reclrrl qi

u....,1,.111i11';::,;:;lllll.x);.,:",'Jl',:.;;i:i''' ei pl'ir,e,ea ia crispozilia porenliariroL orbrra,ri a

]? .ifT::l.^linviraliiio,r.salr a anuntrurilor.cie par.ricinare

i; il:]]::]ll:ica 
sp'e pr"rblicare in SEAP (wu!'-e..ueiklrql9t

Itoma,iei , 
t"t'lllterca slrre pLrblical'e a irLrr1,.,,'ito, ,t.lo,'t[[ore citre M.nitorirl oficial a]

c.n,irl:io. .rfifj,,.lrarea 
Ei itraintat'ea sp'e semrare a rele.zrrelor gi ciispoziliilor pertru consrituirea

14^ 'lratlsntitet'ca 
inlot'ntaiiilor solicitate in baza unor.lrrevederi legale;l5' Particilra.ea ra uegocierea .,rauzeio. curtrr,ctuare, clacr este cazul;

lf iii]]]ii:: ],,|:r:."ilj:],,rca 
soricitariror cie.io,in.u,.. r,,,ro..',,,.nia1ia de atr.ibuire;

18, par.ticipdlattcschiclcr.caoler.telor.:

l9 ' \/*i'iirca'e a ,r'.pLrc'rrr.r, ,.n,.,i.. g, ,..rrcitrre;20' Stabiliren olt|telol'inacceptalrile sau neconlbrnre gi a oli:rtelor aclmisibite;
.ru,ri.l'ro,r,,i,l#i?:iJLX,,* a in vedereo 

'orulionarii Ei ,",1o.,rr.,. ,.,riri pri, <;are comisia de
22' Elabclt'area 9i tnaintarea spre semrare a contractelor de achizilie pubiica;

.aetigallri u, ,,J:'ffi&ljl,',rotetor 
in"l.nt pentru restituilea garanliilor o. furti.ipare cdtre ofertanlii

24' Participarea itnpreund cu me,brii comisiei la Eedi,tele pentru avizarea notelorj ustificative.

;nstirr,tif; 
'3f in excrcitat'ea atrib,liilor ce ii re,in, acest cornparti,e.i; colaboreazii cu urmatoarele

'lrezor.er 
ia MLuricipiLrlui .l-Aln.i.veni 

.

Selviciul iriscal TAt.ndverri ;
Agenlia Jucletean[ a Irinaulelor ])ublice vlLrre;rnstitLrtii cle asistc,!d sociala;Irlsitutii cle irlvafzirrlint;lnstitLrlii cle c,lr,riil Instir,tiisa,itare:

3..I COMI,ARTIMENTUL ITOND F.UNCIAR, CADASTRU, URBANISM $I AMENAJAREATERITORIULUI
Art'31' Acest cotlpal'tinrent cles.fti;oara aotivitali Ei are atribu[ii clupd cu., ,rreaz6:A, In ceea ce privegte Registml u!ri.ot,
1' completeazd 9i line la zi regiltreie agricole gi actuarizeaz[ registrere agricole pentru anur incurs clr toate clatele totttptt",atoare. 

,filcdrui ;r;i; afere_nt !ffiia,iro,. popLrraliei gi rasocietilile/asocialiile agricole, p,.;;,; qi la orice 
"r;;;;;r"",re fizice qi/sau.juridice care au tereninproprietate/folosinla,giZiau 

an;.,riaf . f.rrru tip,rile I, II, III qi IV;2' l'uarea in evidenfd a modihcirilo, s,,r'e,rite ca ,rmare a eliber.drlrii titluril,r cle pr,oprietate,r'6nzdril,r-cunlpird.ilor' s"nti"leiotl.,a".ato..gti p.i,,it*re ra acliunira i,'r.ara,ciicare, uzucapiu,e.ac{i,ne in ooustatare, partaj s,r".csl.ul, n uqt.ri,li,-ar"riii, schiirbariror j. 
"ut"gorii de rolosinldterenuri;

1.2



3, Elibereaz[ istoric de rol agricol;

,,,ft,:HT:ffiiffili'ffi,|}:i:lucdtor pentru vdnzdricle prociuse agricore i, piele ei oboare si

5' comunicarea cdtre PAID a clatelo,r'privitoare la gospodarii qi a clatelor necesare;6' indeplineqte mdsurile necesare privind aplicalia it.[irtrut Agricoliurionot (RAN) conformLegiinr"54 din 10 aprilie 2017 penttu,modificarea gi'oompletarea ordonanlei Guvernului nr, 2gr2oogprivi,d registLLrl agricol, efeitueaz[ toate clernerrrril. necesare inroldrii institLrliei in sistemur RAN,introduce qi actualLe azd d'atele in.rir,.-, ;rp;.;e-exactitatea dateror inregistrate in aplica{ie;7, Elibereaz.d,, lacer.ere, acleveri.le din regist*,1 agl.icol;8' i,tocmegte centralizatoare referitoarJ ru *irarul gospoddriilor. populaliei, terenurile dinproprietate ot t^1l:-g^o'ii de,folosin{d, suprafe}.t..i,ttirute gi.produclia oblinuta, efectivere de animare(din speciile: bovine' porcine, ovine,.uuuti,i.; qiiumltiit. de albine, m13loace de tr.ansportqi masiniagricole;
9' i, anul in care se efectue^:-1-r^".?r:am6ntLrl general agricol, acliveazdin cadrul comisiei

;i;l:.jl'iiff;ll;';1,[:'il:::fi#::lf3l5];,F.1-" pentru identincarea exproatari,or agricore
10' in'egistreaza cor-rtracttlt 

9t arendd la capitole.le corespunzdtoare. r.egistrurui agricor dup6verificarea i,scrjerii terenului agricol arendar, .i; l;;;;"crator, cdt Ei ra arendag;

ortl,'rr,rrJ:i:T'r:i,:ffiHsizariie iegate'i.-..erri* agricor, verifica ?n teren vericricitarea

.."1,1,,,.,1ii,;l:""ffi:X',tlll,l?liij:,i' perso,aritate j,ridicd/intrepri.clerlor individuare,
1- ?

..,.ii,.u,,.,,',1]'::T:J:l,.ilffi:i;:ilt"' in teten a produselor agricole in vederea eriberarii
14' i.tocmegte la cere'Iao'garelo, auilitate sit,a{ii privind recensdm6ntur agricoiperiodic;L5' Elibereaz[ clate cup,ir',iara i,.,ror,rru1ii p,;;,",] plrnerera in apricare a Legii ,r. 2601200gprivind asigurarea obligatorie a-ioc,inleror'i,ripttriru cutremurejoi, arunecdriror. cie teren giinLrndaliilor'' republicatalr3) gi i,.unr,nitel'ea catre piio a tutlrror.o,rrtr.,.1iiror.clr clestinalie detocurnld;

,,011nu..,, .tJTfffilfi,iiiln'jf;1"'uut' cle constatare cu privi.e la cutturile calamitare i. vederea
t7 ' Elaboreaza rapoarte statistice privind registrul agricor gi re inaint eazd cdtreDireclia deStatistir:a Mr.rre;;

.l-B' 
l,tocrnegte/colaboreazd cu personalul cle specialitate alerent cornpartirnentelor cje resort la::H;:L:;,U?;,i,;j;f:j'-'3;ilou*;r;:;,]illijl,;;i,,,0,,,,.,.u in apricare a prevederi,or ,ega,e

19' Gestioneaza cererile depuse in conformitate cu Legea nr, 1512003 privind sprijinul
:::i|il,rli'i;li,'.1,ff:l'.r constrtti"o-un.l ro.uint.-p.rsonare, 1..pruricata, cu nrocrificir,e qi

20' intocrneqte rdspitusuri la corespondenla cristribr,rit6 in termen regar;2L. Itelatii cu publicui in dc.rmeniut u"iiriralii,a.ra'r.ur",22' Respectd Regularnentut inte.n gi Regulamentul de organizare gi funclionare alaparatr-rJui de specralitatl ar primarrlul .orrnei cucerdea;zr. rtespectd secr.etul de ser.r,iciu;24' stabile$te .elaiii cle colabo.are cu personalul de specialitate din caclrul celorlaltecornpartimente;
25' Rdspu.de de a.hivarea crocunrenteror di, sfbra sa cie activitate;
?:' , Executd qi arte at.ibulii date cle primar gi consiliui Locar.Ii' in ceea ce priveEte upti.u..o i.giror fondLrrui funciar;I Asigura si oarticipa efectiv L aplicareo p,,.rr.l.,.ilor legilor fbnd,lui funciar ducand laindepl inire hotardriir

;:::ir*:x*ni J,#:H':".3:.?:#i."ffiH*:,:;:**i.,,;,;il;;zu,e de eg s alie s
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3. Asigura ir.rtocmirea proceselor verbare de pu,ere irr posesie;
4' Raspunde' 1a ternten, peti!iilor, plAngerilor, reclarnaliilor care au ca obiect fondul funciar;5 Asigula pdstrarea in condilii cle siguanfd a docurnentafiei (cereri, acte doveditoare. declarafii)depuse ccrrforn regiloL fondurui irrnciar;" 

-"'lrwrrrarrvr \\'srslr, aLil

6 Afiqeazd lunar sttprafafa constituitE sau reconstituit[, numele beneficiarilor, arnplasamentul,planurile de parcelare' pl€cum;i suprafa{a rdmasa in rlr.ruu comisiei locale.7' i,tocmirea docttmentatiei de specialitate in vederea punerii 1n upti"ur. a regii fonduluilunciar;

8' Rezol'area proble,relor cie fond funciar ce clecurg cli,_punerea i, aplicare a legiior fonduluifunciar' Legii nr' 1811991, l.egii nr, 169t1997, ilgii-nr, rizooo, l.;ii' n,." 247l20o5,Legii nr.23112018' verificarea closarelo, aflate iu lucru" verifiJarea sit,aIiei jr,,i,i." a terenuriror solicitate,verificarea vccllilor amplasantente, pregdtirea closarelor pentru a fi analizate in cadrul sedinteicomisiei Locale de Foncl Irunciar,'intoJrnirea r;;;;;r;,.ilor la air.rr,r-'roiicitari privind mod,i deaplicare a legilor sus aminitite, int'cmirea cliferiteto,i"o-.,nicar.i, inEtiirrldri privind m.surile stabilitede cornisia localii 
9t tld fr-rncjar qi I{otardrit. Co.iri.i Juclefene a.'rono Funciar, pregdtirea giinaintarea documentafieiin veclerea emiterii titlur.ilor de proprietate, etc.; 

ld l'unciar' pregdtir

l0'inaintarea proceselor verbale cle punere i, p"rJrl.'cdtre comiriu Jud.r.una de Foncl FunciarMureE sj ocPI-Mure$' cu I'espectarea condiliilor cle forma gi fond prevdzute cle legislaliain domeniu.li'Elibereaza. titluriie cle proprietate'e,rise ;;";;r* persoaneror indreptdlite, personar, subsemndturd gi inscrie datere cupriisei, acest document, intr_un registru speciai;i2 corespondenla i,te,id ctl secrctarul general al comunei pentru fur,izarea i,formaliiror
i?ffiiff 

de insta,tele jr-rclecatoreeti lJ,clecatorii r.iu,,,nui, cr"rrte deAper, etc) in veclerea sorufiondrii
l3'intocmirea rdsputrsr:rilor la adresele difbritelor instit,tii (lnstitulia prefeotului, tribunal, ocpl,etc) prir"ind modul de apl,icare a legii foncluiri frn.iur, eribeiarea ,iltrrieto. docunrente (titluri depropr'ietate' ordirtele prefectului, copii cie 1re closar.r. i. [na iirnciar. .r.j, irio*rireadiferitelor situatii.solicitari de a'ize'. ret'et'ate, ptotl,. verbaie de constatare pent.r uii. .o,rrpurti,rente cli, cadrulprimdriei sau alte institulii, i."o.rrir.u centralizatoa.'elor pr.ivincr stacri,r apricarii legilor t1e fbndIunciar;.
i4'coresp'ndenfa ctr cornisia Judeleand pentru Stabiiir.ea D,epturui de proprietate privatf, asupra

'l'crenurilot"'lt4ut'e;, 
cdreia i se subor cloreazi,"*. ."rrisiile rocire 

^ii, 
.;,,a.r, in ceea ce privegresolu{io,area rer:rarnafi.ilor, sesizariior gi .ont.rtoiiri", .ir.r*, acesteia,

",,,,J,1'.X'J,'iiil1::li:?i;;,H:ii$Hlm:i;i;;,;;il. 
dennitive ei irevocabue, i, sensur emiterii,

l6'Solu{ionarea coresponde,lei curente adresatd comisiei loca.le de foncl fi,rciar cucerdea;
iJr:,,'r:'ilX',ffiJi[:]li:::1... ;:Y:: ,T"*"io,,,1,,1.'"rere.itoo,e 

ru-titr,,,.l. a. 6,,o1,,i.o,;.,,i,.,

o,.r.,l,l,Til[1,j,:fr'.':dri' 
la solicitarea co,ducerii i,stituliei, a co.si]iului Local sa,i cu ocazia

l9 (lolaborarea 
.ou -alte cor.upartimente din cadrul institr-rliei, care au drept obiect de activitatesitpi'af'ege de terenuri'- aflate i'.' p'opti"tatea privard n p".roon"ror fizice qi ;uri.ri"". sau in proprietateapublici satr privatd a Statul,i R;r;;;-;;r, a Lrnitalii u,trinrrtrutiv-teritoriare,Cornuna cuce*rea.20'Preia' inregist'eaza q;i analiz;eaza cererile p.niru constituirea/reconstituirea clreptului depr,prtelate asupl'a terenurilor. <;.utbrnr prevecleriror art. :6 r,i1'(?.1, 

"irr. iii"ri alin. (5) clin I_egea nr,1811991 ei lb,r'lultti lttr.tciar, t"ptturituta, ar,t" 34di, Legea nr. t/zoob p.,r,.,-, reionstituir.ea cr.epturui deproprielate asLrirra tererturilor ug.i.ol. qi celor 1b.#i;;;, soricitate pot.ruii prevederiror Legii nr.18i le91 a fbnd,iLri firr.rciar $i "l;?;ii-nr, r6,9i1997 $i l;;;i nr.24712005 privind refbrma in dome.i,eprop'ietdlii qi'iustiliei' precum gi unti. ,rasuri acliacente, p?ni.ipa ra punerea i, posesie a beneficiariroracestor iep,-i,

21 Redacteazii docLtlnetlte in veclet't:a inai,tarii cdtre catre comisia JurJete,nar cle Fo^cl F.unciarMure; a plopllllcl'ilor conlisiei Locale de Ironcl [iuuciar cucercJea, oLr proplrnere rle valiclare sar.r

|Jl:lll,lffiirIli|'|jl'tr 
p'i'inJ ,..,,ir,i,rt,., ,i;.p,,.;i,",;'li. o.uo,ierare in u.i.,.., e,iiterii rirluj*i c]e
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22'ltttocmeEte diferite situalii statistice specilice dorneniului cie activitate23'Arhiveazd doctlmentele eliberate, claseazd corespondenla qi elibereaz[ duplicate din arhivaserviciului
24 I,scrierea titurilor de proprietate cA urmare a reconstituirii dreptului de proprietate inconlormirate cu Legiie IroncluluiF,,ciar si Legii rorioor;
25' Tine evidenta tet'enurilor agricole.u..f..on"..ion.aza, inchiri azderc;

^rrrli'rrlr'ri;#Ji:l 
clistinct evicienfa clomeni,hri public ;i privar al comunei qi particip, la

27'Tine evidenta hotararilor comisiei Judetene / Titlurilor de proprietate / ordinele prefectLrluieliberate' documeutelor care stau la baza erniteril no,ararilor comisLi j,defene/titluriloriordineloreliberate Ei le arhiveazd, confor.m legislali.i ,p.;;fi;;; 
^"

28' Dept'tnerea la I.stittrtia Prifectul,i'o ar.r*,rtatiei necesar.[ pentru eliberarea titlului deproprietate pentru supralelele de lerenuri vaiiclate;

l.dt3:fll,#;l?.,f,}iiei 'lr-rde[e,e cle Fond Fu'rciar contesraliile cu privire ]a modul de aplicare a
30' Participa la ;edinteie comisiei Locale cle Fond Funciar cucerdea, asigurd impreuni cu

::T::iTi:,,T:?,1,#?:llli',t',.'"','jtuc,.a'lt' Je 
'..,.,rr*, ale comisiei iocare pentru stabiiireadrepturui

3l' Analizeaza cererile formulate pentru .econstituirea ch.eptulr-ri de proprietate, ,rezent.ndpropltneri penrtu rezolvarea ior in confoimita,l ., p",.*derire t-.gii in,-,auiui f,nciar qi i,aintarea rorspre valiclar.e hrstitu[iei prefectulr-ri Judelul Mur"g;
32"intoc,reste ;i eliberto'a uJ*.rinfe cle proprietate ;iprocese verbale de puner.e in posesie33' Participa ia expe,tizele tehnice atunci cAnci exista soricitare, i,tocme;te obiectiuni rarapoartele de expel'tiza' ttrmdrind fiecare aoru,' i,l'.are s-a dispus exper.tiza, pd.streazd evidentadosarelor cr-r expertiza ii mod ;.;;;r; intr-un registru; 

re s-a cllspus expet'tiza, pdstreazd ev
34' Participd la expe.tizele a'dtrd .u olri;;;-llgire fonclurr-ri f,nciar dispuse de instanteie de

j udecata;

,.',0.',J;llrJT:r;X fiJff,,il1,..!1"orn.,o,. 
in clrept anexete cte valiclar.e ale hotarariior comisiei

..ri,f;,,t:i:r:;'i.:"ffi3:ll:,,.:::'i'fi3;;""ri cle organizare si Functionare (RoF) ;i aie
37' indeplineEte gi alte atribLrliip.evazute de lege sau increclintate cle primar;C. Pe linie rle urbanisrn gi amenajarea tcritoriului:1' Verifica.ea qi i'regist,aiea doci,,entaliiror tehnice prezentate cle beneficiari,2' verifica'ea, pe te,er, a regaritilii documentaliiror. iinice pl.ezentate,3' intocmirea' in conformiite cLr cerintele legii, a certificatelor de urbanism, autorizafiilor decottstruire' atltorizafiilor de clemolare, a,to'iza1it,. f.,',tr,., scoaterea temporard di. forosintE ado*eniului prtblic Ei/sau priv*1, t.rtin.ut.tur de rirbaril,, p.rt., rucrdri de pr:ima necesilate incazuride avarii, a,torizafii1r.,l.,.onri.rir.'f.rr., lLrcr[ri a. pri,ra necesitate in cazuri de avarii,

o..l;,rlilcmitea 
proceselor verbale cle receplie $i ;;;;;1", a. r.griu;;;;;";taxeror ra aurorizafia

5' inregistrarea in calcttlator a eviclenfei lr-rcr'6rilor eriberate, cu finalizarea acestora pri, nota deregularizare a taxei i3 A.C. ;i pro.es verbal cle receplie,

,,,,"u..,iJ1'l:'J:L:i;':Hffi;fiff'.:,'fii**ffiii*". eriberate ra construcli,e nnarizate Eini/"ll11ocnlll'ea sittraliilor statistice nrivincl rinairi-irr, ai rucriiriror.autorizate pentrlr Direclia cre
ill,Xlf;J,:X:::iiX M..i.:l 

i"p;;i;;.lur J,delean in-con,t,ucfii M.rreE, c",,li,r jucrelean M,..,.
8' Inve,tarierea lucrdriior aLrtorizate ;i preg[tirea clocumenta{iiior ter,rice in vecierea arhivarii,

^ 
.l*i[1;iff,,'J]l:ff,:lfi[J..;l;,;fi;*.,",f;.ta1.ni cLr privire ra aspecte de regalitate a

".",,:o;"?,ll',ffit 5:.tj,fi[yi;,jj*"' ce.i,relor p,iri,. Ei i,registrate, prerucrarea periodic' a
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1 1' Vcriflcarca iucadr'arii solicitdrilor di' certificatele de urbanism i, reglementdrile puG-ului,l2' verificarea preludrii condiliilor di, certificatele cle lJ.banism, in docnmentaliile prezentatepentru obtinerea Ar_rtorizafiei de Constntire,
l3' veLificarea con[ittutului planrtrilor urbanistice cle cleta]iu inaintate spre avizare qi aprobare,

il:,X1#?li:,3:,i:il'::',:1S:1,:#;,.1ffi, p;,i,;;;;;,r soricitat, u,pr,,u,entu1 in cadrur )onei qi

14' Supunerea spre avizare-comisiei clin caclrul consiliului local a planurilor urbanistice cle detaliu.15' Pregdtirea documentaliiior necesare pentru aprobarea pUD-uiui de c6tre consiliul local,16' Atrib,i.ea qi verificalea nllmerelor siradare, atribui,=a de adresd pentru solicitanli, proprietari
*Jf:i*rl'$it: 

in zone nou infiinfate ce cr-rprincl parceldri care s-au i...rt ca ur.mare a aplicarii
17' confirntarea cle acire sa la celerea soJicitanf ilor, persoar)e tizice;ijuridice,
18' completarea bazei de c.late text cLr adresele,.,ou ot.ibuite sau confirmate,19' Urnraregte respectarea prevederilor legii nr 350/2001 ;i someazd persoanele care le incalcd,

,.*#"f}ffiffi ,[tj;1n*:t'oli,ei 
in con-struclii Ei urbanism conform competenleror stabirite de

2l' Depisteazd'' in teren, executarea fard auto'izafie sau cu incdicarea acesteia, precum si aproiectelor aprobate a lucreirilor o. .onrt,r;.,;;;riluire, moclif',.;;;, 
-extindere 

sau reparare acladirilor de orice fel, a construcliilo'provizorii ,t. ;anti.,., lucrdri ., .uro.ir. provizoriu.

,,di.l,1iiXff,ffi'Ji:J#:.,,fi:,lt'::li:*;^*';; Iegislarie p,iui,,,r'u,t o,zarea,Jxecutarea qi

23' intocmeste Ei elibereazd u"."l",certificatele;i autorizaliile in conformitate clr preveclerileIegale, i^ dorneniur rirbanism;rri ;i ainenajarii teritoriulr_ri,

,,,o,"11j: ili:lll,ffi:,ji;;ij:':i,',nffi;;;;; ;;;"'.i; na.. qi juricrice, a p,evecrerlor regare i,
25, Ia mdsuri cle sanclioLrar.e a celo

gsi amenajarii ter.itoriului qi cticrpii;;i;;tffjli,:T,:tttt 
prevederile legale, itt rlomeniulurbanismutui

orr;*9::Jili.:Hr:i.iJmaresie reattzarea lrr.rii1iilo,' reari'zate in comunii, rinanlate din surse
27" Indepri,eqte nrdsurile necesare privi,cr aplicatia RENNS,28. Lrtocme;te .dspunsuri la coresponde,fa distr,ib,ita in termen regar,29' Relafii c, pubricr-rr in dome,ir-rt actrviirilii a.rftgurut.,
30. Raspu,de cre arrrivar.ea docurnentelor crin sfera sa de activitate,D. f . Iinie de star.e civilI
f intocntesc' la cerere sau din oficiu, 

.pot.ir;it legii, acte cle nagtere, de cdsdtorie qi cie deces, ?n
;)i,?I.';;:iXll';,Xi,l';:,..j!l?"i.:.'oo,,.ro, izi,ce i"a,Jpralire cenincai. ao*ai,oare privind actere si2' i,scrir-r rnenfiuni p"t 

"''u'gi',ra actelor c1c stare civila aflate i, pastrare gi trimit com.nicdri cle
ffilri1jl:i::,:1,',Ji:::::ii:ri9, 'trere 

cle stare ci'ira -.,.,pru.,l r ,",;..'J;ia 
"u.,exemprarul rr, in

::',i:,,,ii..i.i,fii'i,.ijlil;,'1,:i::',;:i$iJi:i'H:#,b,]';:,i,7,',::^.^t.:,11 'rz 
onciar cle pe acte,e de stare

nr' 16/1996, cu modificdril. $i ;;;;i;;arile ulter.ioare; 
a p,'opt're' cu respectarea pre,ederilor Legii

4' L-llibereazi' la cererea p..ooun.lo,. fir..;;;i,ezi pr.ivi,d i,registrarea unui act de sta,e civild,potrivit modelului prevdzut i" a,re*a ,r.. 9: dovezirc 'cuprind, 
dupd caz, precizdri refbritoare ramenfiunile exislente pe nrargi,ea acturui cre stare .iriii;' '

5' r.i'it structurilot"cle evic1e,1a'a pe,soanelor cli, cacl.ul s,p,c.L.E,p,, la care este aro.dat5Ltnitatea adtlritlistratir'- teritoriald. i, ,.r.,r-,.n cle 10 zile cle la data intocmiLii arrutri cle stare civild sau anrodihcaLilot' intet'venite in statlltut .iril, comrrnicari 
"o,niror. pentrr,r ,dsor,rfii vii, cetdleni rom6ni, oricit p.ivit'e la.rodificirriic intel'r'eniie in statLrtul civil al cetdfe.niror rorn0ni; actele cre ide,tjtate arepe.soattelot'decedate ori cleclaraliile clin cate rezultd ci persoanele rjececiate nu o, avut act cre identitaresc trimit la structura cie evidenli'u p.rrnun.lor din .ad.rj s,p,c.L.E.p. ,te ,rtimur loc de domiciriu;
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6, 'frirnit centrelor militarc,
cle evidenld militar[ aflat asr-rpr.a
anexa nr. 10;

pd,6 la t'lata de 5 a rLrnii, urmdtoare iruegistririi decesurui, documentulcet[]e,i1or incorporabiri sau recr.r-rliror,"potririt ,oa.luiri]r.evazut ?n

7 ' T.imit structurilor cie stare civild clin caclrul s.p.c.L,E,p , la care este aronclata unitateaadrninistrativ - teritoriald, pd,d la data de 5 a rrnli ,rniatoare, cefiificatele anulate ra cornpletare;8' irttocmesc buletine statistice cle nagtere. a. caratorie qi cle cieoes, in conformitate cu normeleInstitutului Nafio,al cle Statisticd'fe.ur..ie trimit, pana iu daia de s ul.r-,ir urmdtoare inregistrf,rii, laD i reclia .Tudefearr[ de Stati sti ca ru.i* mu,i cipir-rrui L] rcr,rre gti ;L)' Dispr"rn mdsurile necesare pastr[rii registreloL gi certiricatelor de stare civila in condilii care sE
ilif,)Hil"j:t::fi^.tfiiorarii 'ou 

u disparilieiu..ri,rJ'ri asigura spalirr-,-,...rur desri.at desfEeur.drii
l0' Atribuie codr'rrile nutuerice personaie, denu,rite in continuare c,N.p., din listele cle oocluriplecalculate' pe cal'e le prst.eazd gi le arhiveaziiin co,clilii de clepiina secr-rritate;11' Prop,n necesarui de ,egistte, certificate cle stare civiia, forrnrrare, irnprimate auxiriare qicerneald special5' pentru anul flrmdtor, gi il .omuni.f, anuar structurii cle stare civira din cadrurS.P.C.J,E.P;
12' Reconstituie registrele de stare 

-ci'i15 
pierclr-rte ori distr.use - parlial sau total -, prin copiereatextuhri din exemplarr-il existent, certificano L*u.tiiutea clatelor. inscrisesigiliultii gi parafei; 

'' -vrlr4rvsrrLr v^ouLlLar. priu semnare gi aplicarea
13' Prinresc cererile de schimbare a numelui pe cale^administrativd qi crocurnentele prezentate i,

:x?,lxllr,Ll:i';1,," '-.t'ansrnise'"sp,e 
verifica'e, s.p.c.L.E.p. io .o.. este aro,dard unitatea

14' Prinres<: cet'et'ile cle inscriere de menfiuni cu privire ra rnocrificzirire i,terve.ite i, strdindtate, i,sLatttLtll cii'il al lrersoanei, cletermi,ate de clivorl, .a,ipii., schimbare a. r.,.-,,r. gi/sar,r prenlrme. precunl9i docLttnctttele ce slrslin cerc,ilc ,.rp.rti'e, p.'.u,= ie-inainteaza D tr,p,;,8,D,, in vecler.ea avizdriiirsc'ierii rnc,fiLrnilor corespurl raiour-"sau, dupri caz, aerniterji aprobarii:15' Prinresc: cererile cle transc.ittt a certificatelor gi extias.to,. ,t. stare civirI procurate crin
strdindtate' insofite de actele tt tt ,uriin, intocmescl.i'.*,ur .,, prop.,.,.,= a. oprorrare sall respinger.e a
cererii de t.a.scriere pe cal'c ii i,ainteaza, irnpreu,d cu intreaga ar.,rrr.rtufie, irr vederea aviziriiprealabiie de czitre S.p.C,_r.p,p i,, .oor,fonarea clrora se afld;16' P.irnesc ce'erile cle.ectihca e a actelor cle stare.irita qi efectueazri verificdri p.:ntr.u stabilireact't exactitate a c'orilor depistate in ouprinsul actelorl Je stare civira 

'au 
a meniiuniror inscrise peacestea' iniocmesc cloc,mentalia qi rcferatlrl ;; n."i;;,;; cle aprobar; ; ,irping.r. ;;i ie inai,reazas'P'c J'E'P' pentru aviz pLealauir, i'-, 

"ta.r"u .;i;.;i'airpnrili.i cre aprobare/respingere cie recrifrcarede cdtre prinrarur unitali i La,ri,rl.i,'uii u - te.itori are cornpeiente;l7' Prinresc cererile de r:eco,stitrir.';l';r;;#.t;rioarii 
a acteror de stare civird, inrocrnescdocLtmentalia 9i referattri prin t;t; ;; propune primarurui. unitalii .a,rririrrr",iv - teritoriare ernitereadispoziiiei cie aprobare^sa, resping*r.. ., avizulprealabil al S.p.c.J.E.p.:18' Inai'teaza S'J)'C'J'g p' .*I.pla^rl IJ or ,lgirtrl-ro,.;;;;r;*';iri,J, rn termen de 30 de z,e de ral#l;lrun',::ffii'l::f;jil,;1: ,.', .';,pl-.;;;;,'lupa ce au ro,t op.*te toate nre,ji,nile di,

,.",J?;,,i?':'r",1?,:':t-liats'pc .r r'p)o'c,n'p'l\4,8., i, cazur pierderii sau rurturr-ri unor cl.curnenre de
20' Elibereazd'la-cerel'ea persoanelot' fizice ?ndreptdfite,cerlificate car,e sd ateste componenfa

lli'il't''"tesare 
redtttregirii [ril;;i;f1.,. ,,, rirrr'.iij,'.frro,vir ,odeieror prevdzute in anexeie nr. r j

21' Eiect'eazai verifical'i ;i intocmesc reflerate.cu pr.opuneri in vederea aviz.driide cdtre D,J,,.p" a
;:',::,J,:,ff,'l:':JJiI;:;Sl]jl:n:,.?;'::1. m; '#J::v,d eriberai. .i. *,.,,iurile strai,re,precum

.1 i'z' Inscrltr in l'egist.ele de stal'e civilii,cle, indatd,menliunile privincr crob6.crirea,reclob6,dir.ca sarl:filffiji,|ui'il:;f t'omlina,it.t baza comunicari]o'pri,"ii, ae ra o,ri.p,/r.a.b.prr,r srrucrura cle stare
23' Efectueazd verificdri cu privire la cererile cre schinrbare a numel,ipe cale adminislratii,d.
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24'Prirneste ceret'i de divorl pe cale aclmi.istrativd,. semnate per.sonal cle ambii sofi , in fa{aofilerului delegat de Ia primdria care are in pdstrare actul de cdsdtorie saLl pe ruza cdreiase afld urtirnalocLri,fd a so[iior' inregistreazd cererile de clivorl f; ;;i. administrativa in registrul de intrare -iegire alcererilor de divor! Ei acorcld sofilor un termen cie 30 de zile .;i;;;;il* p.nu, eventuala retragere aacestora,

25'confl'rtntd documentele ctt care se face clovada identitafii solicitanfilor(cereri de divorf pe caleadrninistrativd'certificateie de nugt.r.,..rtificatr-rl de cdsdtorie gi acteie. cie identitate gi, dup6caz'declaraliile pe propria ,aspunie.e, clate in firla on1.*,t,1 a. ,ior. .lril6,in cazul in care r.rjtima
[:xiil1.i:i'Ji::1,,ii::::"Jti*i* ;;;i.'ri,i"'il] re;edi,{a ambilor soli inscris/d i, actele de

26' constatr clesfacerea cdsdtoriti'p.ln acordul solilor,in condigiile MetodoJogiei cu privire laaplicarea unita'd a clispozifiilor in matirie de stare civila,aprobat[ prin I{G nr.6412011, elibereazacertificatul de divorf care va fi inmanat.fo;tilor soli intr-*, termen maxim de 5 zile lucr'toare,27' cornunicd' de indatd, serviciului public .o,*,ri,o, cle eviden{d a persoanelor. cle la locul dedomicilitr ai celor cloi. so.fi' o copie a certificatulr-ri de Jiuorl,ar,pa ce soricita, pri, intermecriul structuriide stare civila di. caclrul serrici,lui public.o,rrr,riiur;,,a.1.u,i d. ."id;;i;u p"rrou,r.ior.alocarea,din

ff:::::l 
uttic al certificatelor ae Jiuorl,a nurndrului certificatr,rr,i de ,r.fri, care Lr.mea zFt a ftinscris

28' opereazd pe a<;tr'rl de clsdtorie. menliunea privind desfacerea cdsdtoriei prin divorf Ei tra,smiteco,uniclri de rne,fiuni pent*r actere de nagtere ;;;.rr.doi soli,29' c)ompleteazd buletinul statisti. prlrirJ a*",Lrl"",rminisirativ pe care ii transmite pd,d in datade 5 a ru,ii uu'm'toare Directriei J,crelene cre Statistica Mu.eg.

..,,r,.,1;,,t:l:.,l1iJ:,.,o.!||'ea 
p.in,ar,.rliii p"nt.u ;rr;;,;; ;"sarului, i. cazul in care nL, sunr inrrunite

3f intocmtqte, 
'eteLatul 

cu pl'opunerea de respingere a dosar,lui cle divorf gi il supune spreaprobare pri'ra*rrtri, i, cazur in.ur"r.', sunt i,crepliniteionailiile regare prevfl7Lrls de codui civ,.**ii"i:iil1til:,:;i?,?i[:t'::t 
nffi"'J,"11"y.fionar 

,i.;;;;J;ld a persoaneror, menfiuniie
33' Prirnegte cererile peutru tiiiltotto fbrmularelorlstancrard 

. 
m.,ltiringve i, baza Regurarrenturui(uE)201611191 al Parlamentuit-ri nt'"p.on gi ai consiri,iui din 6 iLrrie 2016 privi,cr promovarea riber.eicirculafii a cetdfenilor 

.,rin 'i,r-,pl,fiT'ea cer.infelo, cle lrreze,rtare a un.-,,r.,ito. documente oficiale i,Unirrnea lluropeand ;i de modili.or.o'n.g,iramenrurui 
1UL) nL, r 024/20 12,34' Electueazd' verificari ;i itttocmesc refe.ate c, proprneri in dosarere av6nd clrept obiectanularea,con'ipretarea,rnodificare. 

iloaie judecii,o,"ur.a a actelor cre stare

il:f,l'i,i:,Ul1i:::J,'"'iJffi'j;';;,;1;7j"..J,;;';H:dispariliei ui. -",i,,'llllr;ff'riun,or
.",.,,,1r',,r,?,3:ffi7 :l'.::11T:11".'u"itu", Direcfia Generald pe.nh'r-r protecfia copilului, denumit, i,
s p 

1\ 
s ; 1;i;ii;; t Fili::Tri; ifi:1,ii,fl:lr:,i:,uur"m,,.,.,1,J:iii,'r,*,';t.lot.llinale a persoallelor ctr tit'ugi. Ir.clara pe H,ri. a."rtore civila Ei cle evide,td a persoane.ror, a

demersurilol' ce se fac pentru ;;";;." acestora .i, legalitate,pand to ."rotrur.ea fiecdru i caz inparte'P.ecLrr, ;i peutrtt clarificarea situaliei persoaneior/caiavrcror cu iclentitate ,ecunoscut6.ii iillli,llff 3,?.{,:l iJ["iall*ffii*iliii;Ir;iffiiiii,f i..,,.u, in anexa nr 7
38' Primeqte cerer'ile petrtt'u t]ib.,or.u extrasului rnurtilingv,re inregistreazd Ei re eribereazd inLH;:,i"qi,,i.:,,1i"i'l:'.'1);T-:iJ:l*:,,';;l*;,;,:,.#:i ca.J r-; ,,ri;?;;i.a..io i ," 

"ru"," ur:^,p,
39. In cazul in

ae aon ,ciri;il.;ili:ffit.j:.TJ[]oj.i}:,il:lf ,#ilIil;1,1,]i:,;J;;1,:1,,a ,a primdria ,ocu,ui
cererea,i. o,iginar.institrliei care arc in pastrare actul cle stare civiri.40' In terrt.tetl de s zile iuo'atoate-0. lo duto pri,ri,ii .l,.erii pentru eriberarea extrasurui multilingvde la pri,rdria ioculLri trt aontlJii,i'egedinla 'ar 

,otoituntrrui,complete az:t ;i expecliaza extrasurmultili'gv qi il tra,smitt p'in-,ari;i ;'ia loc*r ,1. ,t;;i;i1iu/reeeclinld,ir.r vecrerea i,rnandrii acestuiasolicitantului
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41' Gestioneazi in nlod corespuuzitor certificatele ;i registrele de stare ci'ila,elibereaz[acleverinIe'intocn-r.egte acte gi certificate de stare .iuila,prin-,e;te,gestioneaza gi utilizeazd. codurilenumc-rice personale
zl2' clonstati contravenliile la regiunri actelor cie stare cir,,ilaqi aplioa sancfiunile aferente13' Desfbqoara activitalile specifice pe linie o, rtu* civila prnii, prrrrru in legalitate a cet[lenilorro,rani dc et.ie romf,,cu acte cle stal.e civira qi acte cre identitate44' orice alte atribulii prcvirzute in iegisialiu ,pecin"ii.E'Alribu{ii repartizatre conform rrispozigici pri-orulri comunei cucerdea nr. 40 din29'03'2022 privind desemnarea persofinelor a,i,rizatc si .r..tr.r.- opera{iuni in Registrurelectoral:
1' Asiguri actualizat'ea in Registrul electoral a informafiilor privind cet[fenii romdni cr.rdrept devot ;i ainformafiilol privind arondarea acestora Ia secfire de votare;

cretinutze rn,rirtr';ffiTt[J:',?j:,""u.'"a1iile qi clarele necesare acr.ua]izirii regist*rrui electoral,
3' Redacteazd in tet'menul. ieqal tdspunsuri la cererile aprobate qi repartizate aclresate

ii:IiiJiiltffil: ]|::,Xt:r|,, 
oare solicita L,ro.,,l1ii'.,'p,i,ire ra proprile date cu caracter personar

4' z\cceseaza registrr'rl electoraI prin Lrtilizarea clatelor de identificare fumizate cleAr'iloritalea Illecto|ala Perminentd; dreptul ,1" u..., in registr.Lrl eiectoral se suspenci ilinceteazd ladata suspenddrii/incetd'ii raportului cre serviciu, dupd caz;

pr.rr.irrilo, r"Tffi:.]Li'.,ifli';i, 
co.ficienliatiiatea iu[ro,' cLr cara*er personar ;i a securitatii

6' Ef'ectueaza operaliuni ;i are access la dateie;i informaliile din Registrui electoralnumai pentru LIA'I- Comuna Cucerdea;
l ' Respectii instrLlc;iunile adoptate de Autoritatea Electorala permanentd privindmiisr,rire dc securitare a utiliz,rii rcgistrur,i eiectorai;8' Realizeaz'it radierea cl"in oficiu o utegaio,'itor deceda(i crr clorniciliul i, Romdnia pentru

::[.:,,?j:',t",,.,J['"TJlfr]t 
ottt' ittt'aza I'JA'f coriru,.,a C,,c.,,iea, ?n rernen cle 48 cre ore i. rl-au,u

9' Poate 
'-ealizaradierea clin oficiLr a alegatorilor dececlali cr-r clorniciliul in Romania Ei pebaza comunicarii Auto'italii Eler:to,ol. P.rn on.nt. Jr..tuate prin intermediul Registrului elector:al;l0' Realizeazi raclierea din ltegistrut ei.ctorai a per.soanelo. decedate, .la ccrerea scrisd a

iii:f,,:*:tffillT,ti;i]p5 verificarea prealabild a inror,ralilor existerrtc irlegist,.ur de stare civird ,

1 l' Realizeazd' radierea din l.istete electo.ale permanente a pel.soareror crecedate, rasesizarae scrisa a persoanelor intet'esate, clupd verificarea prealabilei a informaliilor existente inregist*rl de sta,e ci,ird, in tcrnre, cre cer murt 10 ril;;'--"'12' Realizeaza raclierea rJin oficiu, p. J,r*u pedepsei. a alegirtorilor cu domicrlir,rl in razateritoriala a uzLl' comttna ct'tttta*u, .drora Ii s-a interzis exer-citarea criepturLri de a aleqe, in te,ne,de 24 de ore ile la data co,runica,lii- cle catLc il;;;;'irdecdtoreascd a copiei cre pe crispoziti,uJhotdrdrii;
13' Itealizeazd ladierea din oficiu a alegdtorilor pugi sub interclicfie, cu clorniciliul inrazaLJAT cornttua cucerde a, yte bazaco'runicaril p.i,-, Tnt..or"oir'i'ilffi;1;,i'.il'.'r"ru, efectuare de c6trepersoarla airtot'izati clin {JA-t'utrcle naster.o..lri p,s sub int..oiJtl...r"rrr.grrrra1i, in baza copieiiegalizate a hotditi|ii instaniei .r*;..,,l..om. in termeir ,)"iior.e tre ra crata.onr.iri.arii acesteia;i1' Realtzeazd' raclierea diLr oflciu u .r.gaoorir'oi, ., dorniciliul in razateritoriald a UATcomuna cucerclea' ciirora tl s-a irt*.ri, .*...itr=?-,r,"ri1r1i cl.e a at*.ge ,u.,'"u." au ibst pr.rgi subirrterdiclie' pe baza con-iuuic'dt'ii acesto' cazuri de catre igp .t'..tuate prin intermediur Registruluielectoral;
15' Ac';r'ralizeazd i, registrul,eiectoral clatele pri,incl do,riciliul" i. termen cle cel ntilt 24de ore Ia data corttutlir:diii ptin it'i"rn,.,tirt R,,gin,,.t,r.-,i .i..roral a rnodillclrilor pr.ivin<i tlorniciiir_rl dec[tLe AEP;

intocrnegte ;i tipdregte listele electorale perrnanente, pe baza clatelor qi inlb|rnatiilor
19
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cuprinse iin registr.ul electoral;
n Rdspunde de arhivarea documentelor instrumentate;18" Raspr-rncle qi semneaz6 pent*r exactitatea, caritateaexecutate Ei respectd termenele stabilite,

qi corectitudinea lucrdrilor.

3.5 COMI'AI{TIMtrNT CULTURA $I ADMINISTITATIV

Art'32' Acest cotrpartitlrent cleslh;oarri activitiili si arc atribLrlii clupir cu,r urrneazi:A. SEC.TTUNEA GUART)
l.Acrivitati de curdfe.ie zilnicd in biroLrri ;i arte spalii de rucru:a) aspirarea sr-rpra1'e[eror interioar.e .'., ;;;;;;,,.a eiectrica profesionar6;b) maturarea 9i spalarea pardosellror (marmiud, granit, iinoleum, gresie, etc,);

,ro;/.,,;J';?:::;.:' 
dezinrecta*o upu'ut'lor electlo;i;'G.r.'r' ru*, computer, etc ) cu

d) rustruirea suprafeleror.de gealn salr ogiincla cu spr.ay_uri speciale;e) qtetgerea prafului de pe mobilier;
l) colectarea qi inloctrirea sa.cilor menajeri gi depozitarea in spalii special amenajate.2. Activitali cle cru.dle,ie zitnicf, 

'n 
;i;;i'*nitare:a) curif .rea, dezi nrectarea gi parfi,r-,il.i g,..,p uri r o,. sanitare ;b) umplerea recipientelor cu sdpun lichid pentru spdlarea nrainilorc) spdiarea, dezinrectarea faianiei $igr;riJ;; c6te ori este ,evoie.]3. Activitali de curdlenie periodica:"

a) i,trefi,erea parcroselilor prin spdrare cu creterge,li speciari;b) intrefinerea mobilierul,i gi .,,r;i;;;; ili;;,c) spalarea geamut'ilor', petl'azurilor gi a tocr-rrilorclin interior (in p[rfile accesibile);d) c,ralarea (calcar. ptr. ,]ifi.i1.1, ,r.rinru.lrr.. qi par.fumarea grup,rilor sa,itar"e:c) curi{area de lunirgirle, praf, paianjeni i, ro.urrt. ciificire;1) intretinerea sLrprafeleror cJin irox (uulur,rari, .r.,1,Il. SEC'l-rUNr!r\ gOFEtt
1'Respecti ctt strictefe actele nornrative care le'glenrenteazd circLrlalia pe clrumurile publice;2'clonduce autovehicttlr-ll pe,t.u tt'arsportul clevilor, r'eslrecti.rcr tLase,l si ora*rr prestabirit,elbctLrand t',,spo*r.rrereviror r, rz, g.nata cirnnaziarir $euria cre vrur.es;

.",.,;i;l:";ll,,11:3,;:.,'ililill^ 
1i,,, illi*; l;'";:; 

-;;;;;^;; 
pfosra,r, ocrihnit, i, rinuta

.uno11.,'n"intc 
cle a pleca i''' cL',.J are obligatia sa'c.iilce sterrea teh,ica er eruto'ehiculului pe care il

5. E1'ec tLreazir ingrij iLea zi r nica a autovehr cur Lrr ui ;

,,,,,..,:;fi;:ff:i :l::,T3#:H:fillitdefecliu,i/n.reg,ri are aurovehic,rut,i 5i iEi anunfd irediat

.""." 
{,{{:[?el.':.,:i';:.T;:ff;j:1,'i;r;,];:filili"'1,il:a, 

fbaia din zi,,a prececrenrs co,rpretatd ra
8,Menri,e ,tu,'.o rennici cor=rlrr,rraroor.c . auro'e,r,J,l,llitr,'iLjlJ'i',l,lliil!;9'Parcheazii autoveltict-tltrt ta toculstabilit pri,-, rl,,,,u'ae pal.cLr.s, res,ectflncl regLrrire clc lrarcarell0'l)is1r'caza certif icatLri cle intratricula,., ri..rir',t. .*"..-,1,. ir-."0, ricentei cie transpo*,precL*r si actere ,ragirii ?, co,crilii .or.r1ru,",ra;;,;,1;';;;.rirta to cerere organeror de conrror;

oo,r,.r',l,lti,,,iil::,tl.i1t''n'unt"t cle inrb,,dtifirea .i,r";trrr.to. ,ui. p,?rr.riorure qi regislari'e i,
l2' Executa operativ;i col'ect sarcinile cle serviciu trasate de super.ior.ii ierarhici. respect,nddisciplina ruuncii,
l3' Se conlprot"ra c:ivilizat in.elatiilc cu ele'ii, colegii cle scr.r,icir,r. sr.rperi,rii ierar'ici si

organelede corrtroI:

,,i ,,1,u,1,1,,r, 

'rJ$:?::li,l;:';lll;lll,i:.'11,1;ffi'3.1::ilu] 
regLrra,re^rrir c{e .rganiza,c si 1u^c1io,are
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I 5 ircrelrrine;tc orioe arte sa'ci,i Lrasate cre condLrce,e"l6' corlrtttlica in"iecliat;efirltri clirect - relelonic sau prir.r or.ice alt,rijloc - orice erueni,entde. cilcLrlalie in cau.e este imltlicatl
l7 ' Are obligalia sa nr'r schilrbe pozitia auto'ehicululLri implicat in accident, pd,a la sosireao.ganelot' poliliei ;i s[ asigure pitstt'at'ea r'unrelo' la loc,l acciclentu[ii, clacl acesta a avut ca rezultatnloartea' vatdtnat'ea i,tegritalii c'rpo'ale sarr , sarratrtii ,ur.,n.i llersoane,o.-,,lo.u accicle,lul constituiei,fi'acti,ne siiri s-a procl,s .u',',,.r,rur. a unei inl).ac!irrtil

.rr. r,lrto1.r..ilrli,'1" 
r'oie s[ tratrsporte persoane clj, ala.a gcolii,cLr exceptiaprofesor.ilor.Ei a odrinlilor

l9' SrL se prezitite la verillcarea meclicala anuald.conform pr.eveder.ilor i, vigoare:20 $olerLrl rdspurtcle cle intc'g'itatea p..ron,r.roL tr.anspor.rrr;- - ere'i .!i profesor.i. di,r,ornentul Lu'cirii Ei p6ni 1a cobor.area i,1a;a ;.otii ,r,r,1n ,t,rti.,

ou,r.,i,lr, ,,.,,r,;t;Ll.t[il'" 
pernratrent cle inrbunariili|ea.,,roErrnr.ror sale prolbsionale;i legislarive in

22' Morlitorizarea coll-lportatt-tentLtlui ele'ilor' ;i gestioi-iarea sit,agiilor corllictLrale;pt'e,etlirea/sesizat'ea ot'icatt'or lo,.,',re de viole'![, r'ere tl'atame^te sau de exproatare, aba,clo. saunegli.jentl:
23' Respectat'ea;i aplicarea Regttlatttertului i^te,r sj a tutr-rr.or.actelor gi,or,relor legislati'eit 

'igoeL.e 
i,clLrsii, a proceclr-r.iior apricabire la nivcrL,L ,.,,riia1ii,24' Salariatrrl este obligat sa indeplineasod ti ;i;; sa.cini r.epiir.rizate cre angzrjator., pr.ecurn gisli.especte n.t'rnele' proceclLrrile dJsanatate gi secrritate a,ru,cii, ae p'st 

$i isl. in co,cliliile legii:2-s Pt',p.ttre p.it,a'trlui. vicepr'.irrar'.,r,-,i g,ui.. d, ...lrnrotii ;; ;;"ti,ere curente pentru
'ric.oirrrz.Lrl rli, crola.e i, Iir,clie de kilo,retrii erbctLra!i;

u,..0,.?,1nr. 
i,deplinegte orice ;i;; atribulii prevazLrte cle rege sau ?ncredinlate de primar qi

3.6

Art'33'in excrcitarea activitalilor acest compa.ti,re,t colabore a,/-a cLtautoritafile care alr atr.ibutiiil,,|;]ffi]ll J'i?!:||ill 
cent'ate,'Ji,'..1ii cle ,p..i^rli",., i,stitirlii tocale/jucrelcne (ex, A.rprs,

Art'33 l)ei'sotlalltl irlcaclrat itl accsl cor,prar'limert asigrrri apricarea politiciroL s.ciare i,lii:i?:l"li::'Jlffi'l;J'::t;;,fllgi*lhui;ii:i[ll.;:;;,;,,,:].i;;";, ciizabi,i,ari pr.,,,,^ ,i
Art.34. Irrincilralcle erlibufii speci1)ce:l' [:lect,area cie allcheie sociale solir:itate cle clif'er.ite irstit,gii sillr persoiure i, ceea cep.iveste s.lutionarea cererilor. ;re,..oar.lo,. ., trun,il.;lr; 

''
2' IrlcctLlarea cle anchete sociale la solicitarea instanfelor.cle.j,cle,:atii i, r,eciereaiLrc.ecli,tririi ntino.ilor' pl'ccLIIx tl-.r'iri"i,'e la co,.,statr,.Jr ,rro,t.-,tl-Ii Cr. ing.i;lr. a mi'rorilor.in lamilie;

.o,. r,i,ut,,.,,,iJ;:;:i:rea 
c.le a'rchete sociale pe,trlr n,-,ralrul.u seru irtre^r1ie*a peclepsei condanrrafiror

4 ' 'Asisttrrcit tllit-tot'ilor ;i persoaneloI r,d|stnice la incheicrea actelor nota|iale sillarticipai';ztla attclierea miro.ilor ,ie .atL'e orgauele cie oercetare peuald; 
:t actelor rlota.iale

( r-'J' /\sl8Ltl'al'ca se.r'iciLrlui de relalii c, p,blicul,i. ceea ce priveste problernaticar sociard a
pe'soa'elo. r'6rstnir:c si sorr-rliornr.ca ?n crnrtr..ilate ,; ;;;;;;;re regare:

airporliiint. ,,tll;,ll'ibLrIii 
stzrbi]jrr: pri, legc' prii, 1r",",'a'ialJ consiriLrr,i Locai Cu:er.clea sau pr.i,

,,",,r,Ii ruinirr l,ll1.,,]1,::t 
$i ?nttrcr.,ii'cit clos;iLt'clo' cle iLj'.Lt.r' social ..rrrbrr.r i-cgi;rrr. 4t6r2002pr.ivinci

8. Stahilirea cunntLrrnuir.ri a.jutor.ului social sidispozitiei p'ittrat'rrliride aoo'rlar.e r.r,..pi,,r,,i;;';i,;;; ;;",;i, 
;t srrpLrrleIea spre aprobare pentrLt e:niterea

!). intocnrir.ea u,t.r..in1,-lor'clc venit;

,"," 1,1;,, ... lll::J i:::r,iilYltlll,tiS:ir,,,,i o.o,,i,,,ea clreprur,i cre aiLrror cre i,c,zirr: i, perioada
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,n..,n,!l' aj,."ill:l,.11]irca 
c{,cr't,re,tafioi p.i'incl ier;1rirrgc,.ezr, tic.rcr,r'ea. suspercrarea, nrodificarea si

12' Act,alizarea closarelot'cle a.i,tor social, operarea nroclilicaLilor ce se imp,n.l3' Primjrea qi intocrnirea ditc,mentali.i i,, u.,t.r.n o.nraa,i'i-a,"ptu,ror la alocalie clestal petttttt copii gi aloca{ie pent* cre;terea copilului pdn,I1a v,lrsta cle 2 a.i, r.espeoti, j 6nj,14 ' ActLtalizarea closarelotlinro.n,ii. 
1actcr., i,r1e qcoale rr.imestrial, iienitLrri la nrodilicare);

o. ro lr;u,,t,,,,r,fliill'gcstionarea 
qi preda.ca Ia a.hivir o'do.,rn.,"nrelor cli, clomeniul asisterfei sociale

,rr#;11"",.izeaz-d' 
lhnriliile gi pers.anele care au prirnir i, prasa,renr copii, pe toat6 crurata

in mediLri s.iu fhmilial;
Actrrdir asistentafa si sprilin parintilor copilului sepat.at cle lamilie, inveclerea reintegririi

igiena persoanelor. benefi ciare

18. AsigLrri distribuirea ,acheteJor r-re ari,re,te qi procruse clecale se irrca<lr.eazi irr progr.arnrrl POAD,l9 Re,cvalLreaza' cel llLrlin o cJatii ia 3 l,,i si o.i cre cate ori cstc cazur, irnpr.c.jLrr.[r.irc carc au;[:f,3l:l,;:?:ilr,, ,rasLrr.ilor.,ri pr",..m .,r..,,,*'r,",'rro,rr,,.. clulri c,z, ,e,!i,erea, ,rc,clificarc-a salr
20' itltoctrle$tc lista benc'1lciaIiloI tle stirrulentul eclLrcalional. sub Ior.nri cle lichete socialei,r's6lgttt pa.ricioarii 1a invafarna,ri.-,t p,'.q."r;, ;;;;;;li.:r, pro,,.,ri,d crin ramiriile creravorizate;2l' lcle,tillca persoatlele Ei fa,riliile.r.J-r..lr., .rarginarizate s.ciar qi masLrrire cie preve.nir.e

Il,l.:'::;fi,'.,1,ffi?"':arizarii ';;i;i., la niverur .","rr.i. .o,,io,,r'fi;;;ji;, adoptate i, .cest sers de

..o,,o,,1i.. u.n.l,l,i.lii:ilii:ll,".f:lill:lllJ[i,:ffi|;lc pentru ajutorarca lamiriiror cLr l,rohieme socio-.)'l r---r' l'tttrc I)l'oPltllct'i cic'ant'oxinraLc r a,,u,rtu,.,.,i-rlrri r.csrrrsclor.firara1;lrciit'e ri illogranreitri'sor.ialr: ia 
'i,letLrl 

corrr.r,ej . 
LltLll t'csttrsclot' Ilrlatlr:ialc neccsarc pr-rncrii in

rin,iriirl uu,,,.,.'lXil'1X:::ril;'::;,,::fll ;'i');,;, co,diliire sc,r:io-.roLaJe si ecrLrca(ic,nare pe care25' intocnrcate sitLralia copiilor lipsili cle ocrolir.e pi)ri,teascirirrstitLrilea tLrtelei sau cLu.atelei l ' )u'L:v t rllr5rll cle ocroltt'e pi)ritileascir .gi prollLrne. c-lLrpa c,c\.,2'6' Ll,altteazi sitLralia lanriliilo. cLr statut socio-eco.o,,ic sLrb nivcrur ,rinim gar.antat qi
intocrtte'Lc anchclele sociale p;iri;;;;r.rrile c.re n...riia o.orcrarea ..,rei li,.,r.,. crc ajutor social;27 sir1lt'ar"egheat''i tnctepil.iLea clt:.4.," u.rJlciar.ii to,,rr.lo,'i.'o.yrto,. sociar a concriliiror.legalc nccesal'c acorcti*rrii 

'.iu'ou,l.ior., sociare gi i,r.,nr.a clc i,rauia 
-r..r.etarr-rrui 

gereral UATrueircrepl i.irc'a acesro L,, i,r r,.irer.a l,iLi i n.,aru,.l t oil't.;;i; :. se impu,,28' Ti,e eviclc,te c.piilor-de pe,urn 
"oniunli i,rc,.,ti,r1o1i uno,.certre cre ocrotire sociard,ffiillXlilil,xliTi,1:'ili1l.l1ilijt'fiiilli1;;;*ii;;,i,ll.l'i?,1,,1,,,,. .,i,;;.;,.'i,."oii i,

u.o,.ro?..p,..,,rii::liil:a 
pe'soanele cLr ha,dicatr sau reP'ezenra,iii acestor.o sprc i,sritufiire cerre le por

,,",t",..33n"i", ,,tl-lilillgte 
legalrrri cu arttot'ita1i1e inrplicale in prorecfizr copiilor.rzLrlner.a[rili cli, pr,rnct cte

urru,,,i.],1,',1,,, ."llll,jlli' 
itulrreLttrri cu ser'iciiie jLrclefene cle asisre,la sociala aoli.ni cte pr.eve,ire a32' ItispLr,tlc.iic lncleplirlit'ea,sa'cirriior pre'azule de rege pe Iinie crc. alrloritale tuterara, cre

oer'otr.cir c,lriltrJtri 5i Iirrtrilie i. 1L'iir c,l,:c'ri.r Lri .ic s1rrili,., ni'u,,,u,i,,r1ii t,tcl,rc;il irrtocmegte 9i elibereazii acler'crirl. +i'orr. ,oie privi,cr acti'itatea creslhgLrrat[;34' Alte at'jb,1ii stat.,;tiie- p,'in rege, r]ri,r'-n",rrari alc consilir_rlLri r.ocar.
3.7 SEII.VICIUL I'URLIC Dtr INTRIITINERE DRUMURI $I DtrZAPEZIREArt'35' r\cesr corllpLtl'ti11ttnt,t.rri.fna'ii activitiilr qr n,= atribrrlii ciupir cur.r.r ur*eaziL:i Vt:r:ificf, zitnic starea ti)iitca" ,r"i,ili"ll,;iilt; dotare ti i;,;;;; de remediere;2' Stabileqtc cu promptitr-,,]i,,,. n..,.r;i J; .not.riri.. piese, irri,,rutii, servicii, reparalii,,ecesar.e bunei desliq,rar.i a activiialii ;"r;p;;;;i1ir,ri,,,,

LL

16.

acestei

17.



I Execr-rti lucrarile de intrefinere gi reparaiii cLrrente (curafat, vopsit) ;i lucrdriie dereparalii capitale ori cle c6te ori este necesar;4' Gestioneaz' in condirii optime materialeie acrrizifionate;5 line gi p[streaz[ eviienla zilnic|ta activit[tii:6 0''r:'?,]1::':.T':,.,T'lloaceror d, ffi;rt crin dotare qi menlinerea acestora inpermanentd stare de fu,c{ionare, prit.i Lfectr-rarea,.ririill,"i.rrri.. 
"i,,r"",lltt 9i a reparaliilor atuncicdnd se impun;

1' Ve'ificd sta'ea tehtticd a autovehicLrlui/utilajur1l,^llcrLrsjv anvelopele, aducand la cuno;tinf'prirna'LrlLri sau viceprilllarultti ori.. o.i..fiure surverit[ la aLrioturism pentru a fi rernediati in cel ,rui ,.rniirp
tl' intocrneqte clocutnentafia necesar d achizitrioHdrii serviciilor cJe intre{inere, reparalii,asigrrrari allto' taxe obligatorii ptt,,r.,1n,'eg parcur auto qi ur,rdr.este rca\zareacontraoteior r.ezultate,9 ' Gestioneaza bonurile a. '.onruurtiuii 

!i u.,rar";t" incadrarea fiec,rui verricul inconsutnttl normat al acestuia, pe bazafoilo' d; ld;y;; cJmptetate de cdrre 
"o,rJu.atorii auto;

,.rro# .a, $i ::iT;K:Ibi 
cle parcurs attto'eliculelor care i:r'meazd si efectueze rra,sporturi, at6r cle

I I ' Progratneazd autovehictrleie la staliile ITP autoriz;rte in vederea ef'ectuarii inspecfieitehnice periodice;

parametri optimi;
12 Propune casar.ea gi scoaterea di, uz a autovehicrreror care nu mai funclio neazd, in
13. propune achizilia de autovehicule noi;l4' Propune achizilia de materiale, piese gi consunrabire necesare funcfiondrii optime avehiculelor;

n.,.,n.,1,'0" nr,l'i{lltl,':3i11i\';.'1'dii"t",rcspectii uormcle. procecri.rrire de sdndrare 5i securirate a
I6' ExecLrta si alte atribLrtii stabilite crc catre pr.imar sau vicep'imr.l1 Rernecliazr clefecfiirnile miltot'e t. r. ir*". la-autoverricoJ/Lrtiraj pe parclrrs, iar ir"t caznrin care

tttr poate reaiiza accst lLtct'tt o"''.'16 inrecliat orgarrul ,Jr;;;;;,..re. AtLrnci c6ncr i,tervin situalii neprevdzute inl,i;[]ffi:T,X,,.:5;:'Xi:l:lffih1fl'i,'a'..'n,,,.iLnp.u.,i.Ji6'.u,'. por cr,ce ra intdrzieri sorerur esre obrigat sa18' La terttlitta."u p''og,.un''ultti cle lucru se verificd.predarea fbii de par.cLrrs, autoturismur/LrtirajLrrin bLrna stare de funcliotrare td;#;l;'cLr,oqtiin1d.u.ntuut.i.,rirr..tr..r,i ;;;.b..,I remediate, predi cheire de

ilp:'.!'*fi:;r;'* '[uil;:g:,i,,T':J?*i:j*),:ii::] y]ritr[i",,,,*r. ro .,,.'.r,pi,i i,ip..ri.
terrnene iti vederea p'egaiirii 9i proj,r,,,arii u"r,or.l,t."r,,r.',izritr.i,.rlui pert*r 

"uri,,.l."xlii:iijfiJ1'erii 
acestor

3.8 SERVTCIUT, VO'UNTAR PENTRU SITUATII DE URGIINTAA.t' 36 in cadr,l protecliei civile prirrciprl;i. ;;,[iile sunr ,rmitoarele:1' Identific.rea gi,gestio,arla tipuril* a. ir.rJg.,r.".utour. cle clezastre naturare gi tehnorogice;2' cltlegerea' p.eluc'ar:ea, 
'to.i,'lu, stuclierea qi?,iutirur.a clatelor 5i informaliilor refbritoare laproteclia civild;

3' Irtfbrmarea gi pregdtirea preventivd,a popr-rlaliei c, privire la pericolele la care este expusd,X',iXii'!,',i#:l'i:filff;::ll;JllY]ili:lnl".l*r.',r"p,o,..ri.;;,*;;;o;,;ft:;i;;;,1. ..4' org'nizarea 9i asigi'.ottu'tia.il a. op..u?iriioi. 9i a capacitalii de intervenlie optime a
serviciilor pentrtr 

''i:':11 !1 
..,rg.nfa eiL,..torruri. ;[;;;;e speciarizate cu atr.iuu;ii i, domcnir-r;5' Ingtiin{a.ea qi alarnrare i polr.-itoliri in sit,aliiire proteclie civir[;

,,.{,,{';l;Jil,l,,"X,:ji,;n;.i;i::l[:it,:#;:,J.*t;., 
i"",iJ,1,.,. 

;;i arhivistice, precum qi a
l ' Asigu'area conciiliilor d. ril;;;l;1.ire a fopui;il;, sit,alii de protec{ie civ,a;8' ot'ganizarea 9i exe.utut""i't*ue,!iei up.ruti". f.,rtru r..,iu..r.o pr.,.ilriror de rzieli omenelti,litnitarea si i,ldt**L.ea e{tctetor."i;;li;ti[;,r";;;;i.';'u liro.rurt. sit,a{ii <1e protecfie civirar9' Asa,area si ncutralizarca tcritori,",rui J.-n,;;rii; iarura neexplodata crin timpul c''flicieror.rnilitale;

ZJ



10' constitLrirea rezervelor de resLrrse financiare gi tehnico-materiale specifice,
1 1" organizarea gi participarea la exercilii qi aplicafii cle proteclie civil[12, Evacuarea populaliei aflati in situalii d; fi.;i;i3' Asig,rarea addpostirii populafiei Ei rnen[i;;;; stare de operativitate a ad6posturilor,14, constituie gi gestio neazdbaza de,'dat, ,u pririre Ia situaliile de ,rgen![
1 5' Elaborarea Ei,actua rizat'eapranurilor a. urg.ni;-specifice:o planul de arraliz6 qi acoperire a riscuriloro planul de evacttare a populaliei, a ,",n* .ut.gorii cle bunuri materiale gi animalelor in cazulprod,cerii unor dezastre pe teiitoriur cornunei cucerdea,o planul de apdrare in cazul prodr-rcerii unui a.rurlru specific: cutremur sau alunecare de tereno planui de aplrare impotrivL inundaliilor, gtr.lr,lilor gi poh-rdrilor accide,tale;o planui de acliune in cazde ameninfur. t.r*irq"

Art.37 in cadmr preveniri incencriiror principalele atrib,!ii s,nt:1' Asigura aplicarea mdsurilor privincl ,l,,i"liaiir. de apdrare imfotriva incendiilor, cuprinse inplanurile de analizd' 9i acoperire a riscurilor, ce se irtl.,r.r. la nivelul localitalii.

? I|J,.jli.,j:J,i:,',,:,.'.$iiiT#H,T"ih;;;;;;#;,,riverLrr ei notu,o.isour,or rocare;

4' Participd la elabo.area 5i aplicarea concepliei d.e apd.are irnpotriva i,ce,diilor la nivelulunita{ii admi,istrativ-teritoriaie, instituliei sau .p.*"rrrui econornic;5' Controleazd aplicarea normeloi de apdrare i,rpot.iru in.endiiio, in domeniul specific;6' Propr'rn/propune includerea in bugeiele prrp;.-; londurilor n..".ur. organizdriiactivit,lii de:fffi:l:Tfliil?#;:U"jlr::l'rii ctirnijroo..'i.r.,ii.e pentru apararea impotriva i,.,niilo, ei
7 ' Indlumd qi controreazd acti'titatea de apdrare irnpotriva incendiiror8' Prezintd conducerii, semestrial ,uu oi'i J. ;;;ri situalia impune, raport,r de evaluare acapacit[lii de apdrare impotriva incendiilor;

r, J;.ot:r?.3i;i,t'Jl,?ilsistenfa 
tehnicd ie specialitate centreror oper.ative pentru situalii de urgenld

10' Elaborarea gi transmiterea, la cererea inspecto,atului pertru situalii cle urge,jd j,clelean a figeiobiectivului satt a localitalii, potrivit normelor g.r.rd. J. apdrare impotriva ince,diilor,
,"'i,!,,ii:::::,1il':';'J:ilff.il1[J'ffiil;;'"*;;; a rnijloaceior tehnice de apdrare irnpotriva

12. Oryanizarea inten,enfiei in caz deincendiu.
l3' Elaborarea deprog.l'ame cle optimizar'. u uctiritatrii de apdrare impotriva ince,diilor14' I.struirea r,c,dtor.iror in cio,renrrit situafritor Jffi.n1a.

s r srriM u L Dtr coNtrt{tffr ll, -- MANAG EnrAL
Art' 38 cont.olttl itltet'll rlrauagerial este clefl,it ca reprezentd,d ansarnblul fb,,elor.de controlexet'citate la nivelLrl e,titalii pLruticclinclLrsir, ,,,,,tii.-,ii;;;r, stabirite de concr.rcere in co,corcra,{i cuobiectivelc: acesteia 5i cr'r 

'egle'r".,ri,'ii.r.gale, in r.,t.,l.u rrigLrrei'ii o.r,rri,riri.a,.ii lbnclLrrilor pLrblice
,,i]J:T.1.:;",jllil.ii;,ificieni 5i 'r''u"* Aceast, inclLrcle cre-ase,er.o ,ir..,.,r,.ire organizatorice.

Art' 39 Sistemtrl cle c.ntrol iutern/managerial al UAf coMlrNA cucERDEA (sclM)rc:pt'ezittt[ attsanlblul de uisuri. nreLocle qi proJ.,t..,,:i int,..prlrsc. la,ivelr-r] flecdrei strLrctur.i cli,cadt'trl institLrliei' irlstittrire i'-, t.of.-,t-,'ealiz;rrii obiectiveror. la Lr, ,ivel calitativ csl.esplrnzdtor gii,deplinirii cLl regttlarilate' itt,rnJ."o,*,,rjc, eficac. gi .tiri.nt a poriticiror.acloptate.Art' 40 Pt'ogratnul cle clezvoltare a Sistc,,lui 'de 
control irter.,/,arager.ial al UA,r co,ru,a:H:ff'il:i["J#il,[;lil:il:**'r;";;;;iil ,"s,,. i, baza.ri.r;iliir;r orcri,,rui600/2018

Art' 41 oblecti,elc'Progranii-rl,i cie clezvoltare a sistemuiui cre cortror intern/rnanagerial



(l) obiecti'c'le gu'tlerale ale contlolului inteln/nianagerial la nii,elul sunt:- realizat'ea at.ibLrliilor la tri,elttllrecii'ei stnrctLrriin nroclecono,ric. elioace gi eficierrt:- oonfb.*itate cu regire, normele, stanciarcrelc gi ,.gi.r.rrn1r."r,.,'rrr"r,",

;ffi::i::Tlj:'ffiil:i:i'corectat'e' stocarc, aci trtizareeiclltrzarE alaieror qi i.rbLmafilor
- pr.otc.j area lbndLn.i I or 1:ubl i ce

l?.:]::T:,;;J:,,,1,.;l::1l.i",^,. 
progranrLrl,i cle ctezvoltare a SCrM cjin cadrLrl UAr co,ru,a

- I,lensificarea aclivitililo. cle monito.iza'c qi co,trol cleslrqurate Ia nivelLrl fiecarei struoturi.i,scol;Ltl eli^linirii 
'isci-lrilor 

existente gi utiliziirii cLr'eficien1a a resurselor alocate.- Dez'oltat'ea activitS{ilor cle preve,.irl gi 
"ontrul 

p.,r,,.-, prote;,re a resurseror. alocate inipotrivapierdcriIor cratorate .isipei. abuz,rLri, erorilor sa, liaudelor.,- I,rb,niitiLli.ea cottrrttlicitt'ii i,t.e structurilr: [J,rrT c'or-rLrn. clrce.clea, in scop,l asigurariicrrcrrlatriei inlbrmafiilor ope.ativ, firi clistorsiLr,i. astfer i.c6t acesrea si poati 1,i 
'arori,cate

eficie,t i, acti'itatea ,ie prl'e,ire si ;;,r;;l ;;;;;;;.- Proiectat'ea' la ni'elul lrecdl'ei stt'uctu.i n rinnanra.lor cle perlbr.,a.1i pertru lrecar.e activitate,
iil,il?l::i.:'lli?i::,;ffi[:i,J' ra rearizareu u,inri,.ro r p, ba',,o,].' ...,t..ii obiective privi,d

Art' 42 I,teaga activitate a contparti,entelor si se'viciiror.cri, structura aparaturr.ri c1especialitate al Pri,a,ultti comLttrei r. orgunir.or;.;ir. deslzirsoar-[..-,,=rp..,urea tLrturor,rasuriror,
|,'::ilil';:ii,:li:i1l;;lXi:?:ifffffXi ;*illf.1p;miii .,'J'.",,,ro, in,e,,/,,onug.,,ur

Art' 43 Progranrrtl cle dezvoltu'. o sir,.,rr'rl,,it,r. coutror inrer.,/rna,ageriai este sar.ci,d cjese^'icrit"l pentt't"l.tot pet'sonal,l imp,licat care .urir.-rri. de impreme,tarea si respectar.ea aoestLria.Art" 44-i'otrte c'locrttl.rctrtele elabo.ate si ,p,;;;i;;. .,r,.,,1,.,..r., IJAT.co,rLrra (lLrcer.crea privincritlrpletnatltat'ea Siste,Lrlr-ri cle cortror irt.,r-,)rr.rnageLiar .o,,rpi.i.ora,t. clr.elrt prcveclerilepreze ntLrrui Reguraurent,lui cre o.garizare ri .,,rc1ionare.

PARTEA V
DISPOZITII FINALE

Art' 45 co'rpartimentele ciin structr-r ra organiz,atorjcd a aparatului de specialitate al primaruluicomunei cttcerderi sunt orgattizate gi f,nclioneaz? ir-."rlrrritate cu atribuliile specifice dorne,iuruide activitate.
Art' 46 (1) P.ezenlr-rl Regulament cle organizare gi Fr-urclionare a fbst reclact at in bazapropune,ilor con-ipartimentelor clin structuro o,.guriiutoricd a aparatLirui Je speciaritate ar primaruiuicotl-tunei cucerdeag care risputld <1e necesitatea,"opo tr*io,.u giiegalitateu urrit uliltor prevdzrte"(2) conipartimentele dill structt,ro o.grniratoricd a aparatul,i de specialitate al primarulu.icomunei cucerdea au obligafia cle a com,nici p.rrour.i cu airibufii in ciomeniul resurselor umaneorice rnodificare i,terveniia in atribuliile specific.- Jor.nr,rrui de o.iruio,., urmare a punerii i,aplica.e a legislafiei apdl'ute 

'rr.,:io,]rRrobaiii p..r.ni.,t,,i, regurarnent, precum qi apricarii, confbrmlegii' a hotar.t'irorjconiirir,rr,i r-"."iii airp"riiiiri,. pri,""rrrri comunei cucerdea,
aproba iii, HH:iii,: ;:J:il:lli:,xlil*ii,. ;;'*ltimente,or d;-;;;;.tura organizatoricd se

(4) 1'o1i salariafii aparatLrhti de sfecialitate al prirr:arurui comunei cucerdea rdspu,d decllnoa$terea qi aplicarea legislaliei in vigoare specifice donieniul,i de activitate,(5) In figele de post vor Ii cu"pri,se r..lu.-,rili.*ir,r pr"i"qi"'-,-r*ii qi asigurarea caiitdliiserviciilor.
(6) compartimentele cli, structura r-rrga.izatoricd a^aparatului de speciaritate ar primaruiuiconrunei cuoerdea intocmesc p.oi..t"r. a. lroru*,i u-1. conririrrrr_ri LooalPrimarulrti specifice ciomeniului'J. o.ti,i,u,.. uot.tstltttlt-ti Looal precunl qi ciispoziliile
(7) 1'o1i salarialii aLL obligalia cJe a aplica intocmai politica referiroare ra nranagementul caritdlii9i de a realiza obiectivele lt"ttitt fl,:l'ii: in o..ruraira qi angajamenrul primarurui, obiecriverespecifice def-rnite irr Pla,ificr."I .utitl;;i,;.';.".,r.IJj,."t, sllarialii a,, obligalia de a aprica



corespunziltor cerinlele starrdarclului cle rnanagement al calitalii gi procesele cuprinse in Manualuicalitzilii' in pr.cedurile generale qi speci{ice, pr.-.unr gi i,r-ao.u-entele'stabiiiie pentru sistem,(8) Reg,lamentttl de orga,izq. qi Func{io,are se rnodifica gi se comple teazd, conformlegisla{iei intrate in vigoare ,lterioi aprobarii acestuia.
(9) Regulamentul de organizare qi Irunc{ionare se rea.tl nlizeazit ca urmar,e a mocrificlriiorga.igr:;,rei Primdriei comlinei duccrclea,.sau ori cte cate ori se impune.Art' 47' Detalierea atribr-iliilor prezentatc in Reg,larnent, pe necare post in parte, se rearizeazdprin fi;a postului.
Art' 48' I-a ni,elul exectttivului local f,nclioneazd, in conformitate cu actele normati'e irrvigoare' comisii de specialitate nurnite pri, dispoziiii a.'prirar salr hotarari de consiriu Locar carereunesc reprezentan(i din rnai multe compartim.nt.. 

.

Art'49 intre cotnpartimentele frtnclionale cli, caclrul aparatului cle specialtate al primarului

il,il:n.:x'#?,,:;:li*:"ffiffffl3 ;,1T,:#;:,i#mj'J*,',',i";n.'i ,apide i,,ro,,,a,ii-ii ur

Art'50 Program,l de lltct'tt al'personal.,ru; al, *paratrl de speciaiitate al pri,arului este de 40ot'e sdptdmdual' desliqurat in 5 zile (iuni - r,i,',.r,), J.li*.-,,, in intlrvalul oLar s,o0-16,00, except6.dziua de joi itl care programul cle lucrr-t este stabilit in iirterval,l orar g,00 - 1 g,00 ;i vi,eri in oare
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